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TERMO DE REFERENCIA

1 - OBJETO E CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1 -DO OBJETO

1.1.1. A presente contratagdo tem por objeto a prestacdo de servicos integrados de
producdo de eventos, destinados a atender as demandas da Secretaria Municipal de
Desporto, Cultura e Turismo da Prefeitura de Itarana/ES, notadamente para a realizagao
da “47% Concentracdo Comunitaria, Festa dos Itaranenses Ausentes e Feira do
Agroturismo” de Itarana, bem como outros eventos culturais e artisticos promovidos pelo
Municipio.

1.1.2. A contratacdo compreendera servigcos de planejamento, coordenagao, organizagao,
logistica, locugdo especializada, hospedagem e transporte de artistas e equipes,
fornecimento de alimentagdo, carregamento e descarregamento de equipamentos,
confecgcdo de placas de homenagem, divulgagdo em outdoor, atendimento a camarins e

demais atividades correlatas necessarias ao pleno desenvolvimento dos eventos.

1.2 - DAS ESPECIFICAGOES E QUANTIDADES

1.2.1. Especificagdes técnicas e quantidades do objeto a ser contratado, estdo descritas

no apenso |, deste Termo de Referéncia.

1.3. DA NATUREZA DO OBJETO

1.3.1. O objeto desta contratagdo enquadra-se na categoria de bens e servigos comuns,
por possuirem padrées de desempenho e caracteristicas gerais e especificas usualmente

encontradas no mercado, conforme justificativa constante no Estudo Técnico Preliminar;

1.3.2. O objeto desta contratagdo nao se enquadra como sendo bem de consumo de luxo,
conforme artigo 35 do Decreto Municipal n°® 2011/2024.
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1.4. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.4.1. O objeto desta contratagdo enquadra-se na categoria de servicos comuns, por se
tratar de prestagido de servicos integrados de producédo de eventos com caracteristicas
padronizadas e de ampla oferta no mercado, conforme detalhado no Estudo Técnico
Preliminar. Tais servicos possuem parametros objetivos de qualidade, desempenho e
apresentagcdo, sendo executados por empresas especializadas, com facilidade de
atendimento as especificagdes da Administragao Publica Municipal de forma eficiente,

segura e continua.

1.4.2. A prestacao de servigos de producao de eventos nido se caracteriza como servigo
de luxo, considerando-se sua vinculagdo direta a organizagdo e operacionalizagao de
eventos oficiais do Municipio de Itarana/ES, com impacto direto na promocéao cultural e

social da comunidade local.

1.4.3. O prazo de vigéncia do contrato sera de 90 (noventa) dias, contados a partir da
assinatura, periodo necessario para a realizagao integral dos servigos previstos neste

Termo de Referéncia, garantindo a execugédo completa da produgao dos eventos.

1.4.4. Nao serdo admitidos acréscimos unilaterais aos quantitativos previstos no contrato,
salvo nas hipoteses expressamente autorizadas pela legislagcdo vigente, assegurando

previsibilidade, controle contratual e respeito aos limites orcamentarios estabelecidos.

1.4.5. E admitido o remanejamento de atividades ou ajustes operacionais entre equipes e
secretarias participantes, desde que haja interesse publico, compatibilidade de demanda
e autorizagao formal da Administragdo, com o objetivo de otimizar recursos e garantir

maior eficiéncia na execugao dos servigcos contratados.

2 - FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

2.1. A partir da elaboragao do Estudo Técnico Preliminar que fundamenta a necessidade
desta contratagao, concluiu-se que a solugdo mais adequada para atender as demandas
da Administragao Publica Municipal de Itarana/ES é a contratacéo de servigos integrados
de produgdo de eventos, com execugdo completa dos servicos de planejamento,
coordenagdo, logistica, locugcdo, transporte, hospedagem, alimentacdo de equipes,
carregamento de equipamentos, confec¢gdo de placas, divulgacdo e organizagdo de
camarins. Esse modelo permite maior eficiéncia na execucao, flexibilidade na prestacao

dos servicos e atendimento conforme demanda real da Secretaria Municipal de Desporto,
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Cultura e Turismo, garantindo a realizagdo adequada, segura e de qualidade dos eventos

culturais e artisticos promovidos pelo Municipio.

2.2. A prestacao regular de servigos de produgao de eventos é indispensavel para o bom
andamento das festividades e ag¢des culturais municipais, assegurando a organizacgao, o
cumprimento de cronogramas, a seguranga e o conforto de artistas, equipes e publico. A
coordenagao profissional e a execugdo integrada de todas as etapas contribuem
diretamente para a qualidade e efetividade dos eventos, refletindo-se na valorizagao da

cultura local e no atendimento digno a comunidade.

2.3. A fundamentacdo da contratacdo e a definicdo dos quantitativos estimados
encontram-se descritas de forma detalhada no Estudo Técnico Preliminar, parte
integrante deste Termo de Referéncia. O estudo apresenta a andlise das necessidades
logisticas, operacionais e artisticas, o historico de demandas, os critérios técnicos de
qualidade e as estimativas de custo com base em ampla pesquisa de mercado,
assegurando a viabilidade da contratacdo e a compatibilidade dos valores com os

praticados pelo setor de producao de eventos.

2.4. Esta contratacdo sera realizada com estrita observancia da Lei Federal n°
14.133/2021, que estabelece normas gerais de licitagdes e contratos administrativos, do
Decreto Municipal n°® 2011/2024, que regulamenta as contratagbes no ambito do
Municipio de Itarana/ES, bem como demais disposi¢des legais, regulamentares e
administrativas aplicaveis. Dessa forma, busca-se assegurar a legalidade, a
transparéncia, a economicidade e o interesse publico na gestdo e execucéo dos eventos

culturais e artisticos municipais.

3 - DA DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E DA ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. Considerando a necessidade de garantir a execugao regular, segura e de qualidade
dos eventos promovidos pelo Municipio de ltarana/ES, tais como a “472 Concentracao
Comunitaria, Festa dos Itaranenses Ausentes e Feira do Agroturismo”, foi elaborado o
Estudo Técnico Preliminar. Nesse estudo, foram realizadas pesquisas de mercado e
analises de viabilidade que permitiram identificar a melhor solugcédo de contratacio para a
prestacdo de servigos integrados de producdo de eventos, abrangendo planejamento,
coordenagédo, logistica, locucdo, hospedagem e transporte de artistas e equipes,

carregamento e descarregamento de equipamentos, confec¢cdo de placas, organizagao
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de camarins, divulgagdo em outdoor e demais servigos correlatos, conforme os

parametros legais, técnicos e operacionais exigidos pela legislagao vigente.

3.2. A partir das informagdes levantadas e da andlise das experiéncias anteriores,
concluiu-se que a contratagéo direta de empresa especializada em servigos integrados de
producao de eventos representa a estratégia mais eficaz e vantajosa. Essa modalidade
permite que a Administracdo realize contratagcbes de forma planejada e programada,
garantindo que todos os servigos necessarios para cada evento sejam executados com
qualidade, pontualidade e seguranga, evitando contratagcbes emergenciais ou
fragmentadas.

3.2.1. Ressalte-se que a producao de eventos € uma necessidade recorrente no ambito
da Prefeitura de Itarana/ES, tanto para a execucao de festividades culturais quanto para
acgbes institucionais e de promogéo da cultura local. A regularidade e a complexidade
dessa demanda evidenciam a importancia de uma contratacdo estruturada, continua e
realizada por empresa previamente habilitada e especializada, capaz de atender todas as

exigéncias técnicas, logisticas e operacionais.

3.3. Dessa forma, a solugdao proposta baseia-se na formalizacdo de contrato
administrativo para prestacao de servigos integrados de produgéo de eventos, garantindo
que todas as etapas, desde o planejamento até a desmontagem, sejam executadas
conforme cronograma, especificagdes técnicas e exigéncias da Administragdo Municipal,

promovendo eficiéncia, qualidade e seguranca.

3.4. A contratacdo dos servigos integrados de producdo de eventos proporciona a
Administragao diversas vantagens, dentre as quais se destacam:
a) Maior agilidade na execugdo dos eventos, com todos os servicos integrados e

coordenados de forma planejada;

b) Reducdo de contratacbes fragmentadas, evitando processos emergenciais e

garantindo maior controle e economicidade;

c¢) Otimizacao da logistica e do uso de recursos humanos e materiais, evitando falhas na

execugao e desperdicios;

d) Possibilidade de coordenagido eficiente entre secretarias e equipes envolvidas,

assegurando que todas as demandas do evento sejam atendidas de forma organizada;

e) Potencial obtengdo de melhores condi¢ées de mercado, pela contratagdo de empresa
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especializada em todos os servicos necessarios para a realizagéo integral dos eventos,

ampliando o poder de negociagdo da Administracdo Municipal.

4 - REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. A empresa contratada devera cumprir integralmente as especificacdes constantes
neste Termo de Referéncia e no instrumento contratual, assegurando a execugao
adequada dos servigos integrados de producdo de eventos, conforme os padrbes de
qualidade, segurancga, pontualidade e eficiéncia exigidos pela Administracdo Publica
Municipal.

4.2. Critérios de Sustentabilidade

Considerando os principios da responsabilidade socioambiental previstos na Lei n°
14.133/2021, a Administragdo Publica de Itarana/ES busca fomentar, sempre que
possivel, a adocdo de praticas sustentaveis por parte dos fornecedores, mesmo nos

casos de prestacdo de servigcos com impacto ambiental indireto.

Embora ndo se imponham exigéncias obrigatérias vinculadas a sustentabilidade como
critérios de habilitagcdo ou julgamento, orienta-se que os licitantes adotem, em suas
rotinas de producdo e logistica de eventos, condutas que contribuam para o
desenvolvimento sustentavel e a mitigacdo de impactos ambientais negativos. Entre as

praticas recomendadas, incluem-se:

o Utilizacdo de materiais reciclaveis, reutilizaveis ou de baixo impacto ambiental em

estruturas, cenarios e comunicagoes visuais;

e Adocao de transporte e logistica que minimize o consumo de combustivel e

desperdicio de insumos;

e Destinagdo adequada de residuos solidos gerados durante a montagem,

execugao e desmontagem dos eventos, conforme a legislagdo ambiental vigente;

e Sensibilizacdo da equipe quanto ao consumo consciente e boas praticas

ambientais no uso de equipamentos, materiais e recursos durante os eventos.

Tais diretrizes nao interferem nos critérios de julgamento da licitagdo, mas refletem o
compromisso da Administracdo com a sustentabilidade institucional e a responsabilidade

ambiental nas contratagbes publicas.
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4.3. Das Obrigagoes

4.3.1. Da Contratada:

a) Executar os servigos integrados de produgao de eventos conforme as especificagdes
técnicas estabelecidas no Termo de Referéncia, respeitando qualidade, seguranga,

cronograma, padroes operacionais € normas legais aplicaveis;

b) Cumprir rigorosamente os horarios, locais e demais orientagdes indicadas em cada

Ordem de Servico emitida pela Administracao;

¢) Manter padrées adequados de seguranga e conservagao de equipamentos, materiais,

estruturas e instalagdes utilizadas nos eventos;

d) Substituir imediatamente, sem ©O0nus para a Administracdo, qualquer servico,
equipamento ou material que n&o esteja em conformidade com as especifica¢cdes ou que

comprometa a execugao do evento;

e) Apresentar, sempre que solicitado, documentagdo de regularidade juridica, fiscal,
trabalhista e técnica, bem como comprovacao de experiéncia e qualificagdo profissional

da equipe envolvida;

f) Reparar eventuais danos causados por falha de execugéo contratual, incluindo atrasos

injustificados, descumprimento de normas de seguranga ou danos a terceiros;

g) Manter, durante toda a vigéncia do contrato, as condi¢gdes de habilitagdo e qualificagao
exigidas no processo licitatério, garantindo a continuidade e seguranca da prestagao dos

servigos.
4.3.2. Da Contratante:

a) Emitir as Ordens de Servico (OS) com antecedéncia razoavel, conforme a necessidade

da Secretaria Municipal de Desporto, Cultura e Turismo;

b) Designar formalmente fiscais do contrato, titulares e substitutos, para acompanhar e
atestar a conformidade dos servigcos, registrando eventuais ocorréncias e medidas

corretivas;

¢) Disponibilizar todas as informacdes necessarias para que a contratada possa executar
adequadamente os servigos, incluindo cronogramas, alteragcdes de local, horarios ou

especificagdes técnicas;
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d) Realizar os pagamentos devidos conforme os prazos pactuados, desde que os

servicos estejam regularmente executados e atestados pelos fiscais designados;

e) Comunicar a contratada, com a maior brevidade possivel, quaisquer inconsisténcias ou
falhas na execugdo contratual, assegurando o contraditério e promovendo os devidos

ajustes administrativos.

4.5. DA PARTICIPAGAO DE CONSORCIO:

4.4.1 Fica permitida a participacdo de consorcios no presente certame, conforme disposto
no art. 18, inciso IX, da Lei n° 14.133/2021, desde que atendam aos requisitos

estabelecidos neste Termo de Referéncia e no edital.

4.6. DA EXIGENCIA DE AMOSTRA / CATALOGO:

4.6.1. Nao ha necessidade de analise de amostra para a referida contratacao.

4.7. SUBCONTRATAGAO:

4.7.1. Nao é admitida a subcontratagdo do objeto da contratacao.

4.8. GARANTIA DA CONTRATAGAO:

4.8.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei
n° 14.133, de 2021.

4.9. DO TRATAMENTO FAVORECIDO MEI, ME, EPP E EQUIPARADAS

4.9.1. Apdés a estimativa de precos, na elaboragdo da minuta de edital, devera ser
observado o disposto no Decreto Municipal n° 2013/2024, que dispde sobre o tratamento

favorecido, diferenciado e simplificado para as ME, EPP e empresas equiparadas.

4.9.1.1. Para item(ns) divisivel(is), com valor(es) superior(es) ao estipulado no artigo 6°
do Decreto Municipal n°® 2013/2024, devera ser aplicado o sistema de cotas, constante no

artigo 92 do referido decreto, no percentual de até 25% (vinte e cinco) por cento.
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5 - MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

51. A execugdo dos servicos contratados devera observar integralmente as
especificagdes deste Termo de Referéncia, do contrato administrativo e das Ordens de
Servigo emitidas pela Administracao, garantindo que todos os eventos sejam realizados
com qualidade, pontualidade, seguranca e eficiéncia. Cada servigo devera ser prestado
de forma coordenada, respeitando cronogramas, quantitativos e padrdoes técnicos
estabelecidos, assegurando que a Administragdo receba integralmente o objeto

contratado sem prejuizos ou falhas.

5.2. O planejamento da execucgao devera ser detalhado, contemplando a programacao de
todas as etapas dos servigos, desde a pré-producdo até a finalizacdo de cada evento.
Isso inclui a definicdo de responsabilidades da equipe da contratada, a logistica de
transporte e hospedagem de artistas e equipes, o carregamento e descarregamento de
equipamentos, a organiza¢do dos camarins e a confecgdo de materiais de divulgagao, de
acordo com o0s cronogramas e especificacdes previstas nos Anexos. O planejamento
devera permitir a antecipacdo de necessidades, identificacdo de riscos e adocédo de

medidas preventivas para assegurar a execugao adequada e continua dos servigos.

5.3. A execugao da locucdo especializada devera atender integralmente a programacao
oficial dos eventos, conforme cronograma fornecido pela Administragdo. A contratada
devera disponibilizar locutor qualificado, com comprovada experiéncia, responsavel por
conduzir as atividades de acordo com os padrdées de cerimonial e comunicagéo
solicitados, garantindo clareza, precisdo e adequacgéo ao publico e ao contexto do evento.
Qualquer ajuste ou substituicdo do locutor somente sera admitido em casos

extraordinarios e mediante autorizacao formal da Administracéo.

5.4. Os servicos de hospedagem e transporte deverdo ser organizados de forma a
atender integralmente as necessidades das bandas, artistas e respectivas equipes,
incluindo a coordenagdo com hotéis, restaurantes e transporte local. A contratada sera
responsavel por agendar, acompanhar e supervisionar a chegada e permanéncia dos
hospedes, garantindo limpeza, conforto e seguranca, bem como a pontualidade no
transporte para o local do evento. Substituicbes de hospedagem ou veiculos somente
serdo admitidas mediante comunicacao prévia e autorizacdo formal da Administracao,

assegurando que os padrdes de qualidade sejam mantidos.
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5.5. O carregamento e descarregamento de equipamentos das bandas deverdao ser
realizados por profissionais qualificados, nos dias e horarios estabelecidos, garantindo a
integridade dos instrumentos e materiais transportados. A contratada devera organizar a
equipe de forma a assegurar eficiéncia, seguranga e cumprimento do cronograma, e
substituir imediatamente qualquer profissional que nao atenda aos padrées exigidos, sem

Onus para a Administragao.

5.6. O fornecimento e organizacao de alimentacdo e camarins deverao ocorrer conforme
especificagbes detalhadas nos Anexos, garantindo que todos os itens estejam
disponiveis, conservados e acondicionados adequadamente antes da chegada dos
artistas e equipes técnicas. A contratada devera manter rigorosos padroes de higiene,
reposicao imediata de itens em desconformidade e monitoramento continuo da execucgao,

garantindo a integridade, qualidade e pontualidade dos servigos.

5.7. A confeccdo de placas de homenagem e instalacdo de outdoors devera seguir
rigorosamente as dimensdes, materiais, textos e localizagbes definidas nos Anexos,
respeitando prazos previamente estabelecidos. Quaisquer alteracbes somente serao
permitidas mediante autorizagdo formal da Administracdo, garantindo que o objeto seja

entregue conforme especificado.

5.8. A contratada devera disponibilizar equipe qualificada e supervisionada, garantindo a
execucdo de todos os servicos com responsabilidade, disciplina e eficiéncia. Cada
responsavel devera monitorar o cumprimento do cronograma, a correta execucao das
Ordens de Servico e a observancia das normas de seguranga, higiene e qualidade

aplicaveis.

5.9. O acompanhamento da execuc¢ao dos servigos sera realizado pelo fiscal do contrato
designado pela Administracdo, que tera a atribuicdo de verificar o cumprimento das
Ordens de Servigo, repassar orientagdes, esclarecer duvidas, registrar eventuais nao
conformidades e solicitar medidas corretivas imediatas. Sempre que houver execucgao de
servicos sem definicdes detalhadas prévias, o Fiscal de Contrato comunicara
formalmente a contratada sobre as instrugdes, ajustes ou providéncias a serem adotadas,

garantindo rastreabilidade, alinhamento e seguranga juridica na execug¢ao do contrato.

5.10. Sempre que os servicos prestados apresentarem falhas, descumprimentos ou
desconformidades em relagcdo as especificacbes do Termo de Referéncia, Ordens de
Servico ou anexos, a contratada devera, imediatamente e sem Onus para a

Administragao, corrigir ou substituir o servico, item ou material em questao. O prazo para

Rua Elias Estevdo Colnago, n° 65 — Centro - Itarana/ES, CEP: 29620-000, Telefone: (27) 3720-4600

Pag. 259
003991/2025

G202/082000 oN BIOUIaJoY ap oW L
T6TP99KSTAY0-0800-PERY-POLE-9SPIZTO :9ARYD I0°A0B"Sa BURIEN MMM//:SANY :8SS80Y "ajuaWeNBIp OpeuISSY



18 - 04 - 1964

MUNICIPIO DE ITARANA
Estado do Espirito Santo
Poder Executivo

corregao sera determinado pelo Fiscal de Contrato, de acordo com a gravidade e impacto
da falha, devendo, no maximo, respeitar o limite de 2 (duas) horas para itens criticos a

execugao do evento, salvo circunstancias extraordinarias justificadas.

5.11. A contratada assumira integral responsabilidade por quaisquer custos adicionais
decorrentes da necessidade de corregdo de falhas, incluindo reposicado de materiais,
alimentacéo, transporte ou qualquer servigo previsto neste Termo de Referéncia, sem

repasse ou cobranca a Administragao.
5.12. O Fiscal de Contrato tera autoridade para:
e Registrar formalmente todas as falhas ou ndo conformidades;
e Comunicar oficialmente a contratada as agdes corretivas necessarias;

e Acompanhar a execugado da correcao e atestar sua conformidade antes da

continuidade das atividades;

e Determinar medidas adicionais que resguardem a Administracdo, incluindo

suspensao parcial de servigcos se necessario, até a completa regularizacao.

5.13. Todos os servicos deverdo ser executados rigorosamente conforme as
especificagbes técnicas, quantitativos e cronogramas estabelecidos, assegurando
qualidade, pontualidade, higiene e seguranca. A Administracdo podera solicitar ajustes
imediatos e ndo sera responsabilizada por eventuais atrasos ou falhas decorrentes da

execucgao inadequada do contrato.

5.14. A substituicdo de itens ou servigcos somente sera admitida em casos excepcionais,
devidamente autorizados por comunicacao formal do Fiscal de Contrato, garantindo que

nao haja prejuizo a Administragdo ou comprometimento do objeto contratado.

5.15. Caso qualquer falha ou descumprimento implique prejuizo financeiro, operacional
ou reputacional a Administragdo, a contratada sera responsabilizada integralmente, sem
prejuizo da aplicagdo de penalidades previstas no contrato administrativo, resguardando

o interesse publico e a execugao plena do objeto.

6 - MODELO DE GESTAO DA CONTRATAGAO

6.1. As condigdes contratuais deverao ser executadas fielmente pelas partes, de acordo

com as clausulas previstas, no Edital de Licitagdo e seus anexos e dentro das normas da
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Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

6.2. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem

eletrénica para esse fim.

6.3. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.4. Apos a assinatura da ARP, o érgao ou entidade podera convocar o representante da
empresa para reuniao inicial para apresentagao do plano de fiscalizagcdo, que contera
informagbes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execug¢ao do objeto, do plano complementar de execugao da contratada,
quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros.

6.5. A execucdo da contratagdo devera ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais
indicados pelas Unidades Requisitantes, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133,
de 2021, art. 117, caput; Decreto Municipal n® 2011/2024, em especial os artigos 223 a
225).

6.6. Os responsaveis por impulsionar o processo de contratagdo foram os membros da
Comissao de Planejamento das Contratagbes (CPC), instituida através da Portaria n°
1.494/2024.

6.7. Para a fiscalizacdo teremos a figura do Fiscal Administrativo, cujas atribuicdes

estao descritas na Instrugdo Normativa SCL n°® 06/2015.

6.7.1. Para garantir o adequado acompanhamento e fiscalizagdo das atividades, a
designacao dos fiscais administrativos e técnicos responsaveis por cada area de atuacao,
foi formalmente elaborado e encontra-se anexado a este documento o Termo de
Indicacao/Designacdo de Gestor e Fiscal de Contrato. O referido termo define as
responsabilidades e atribuigbes de cada fiscal designado, visando assegurar o

cumprimento das diretrizes e obriga¢des estabelecidas.

6.8. Os responsaveis pela gestao do contrato serdo os secretarios municipais, que terdo a
incumbéncia de supervisionar sua execug¢ao, assegurar o cumprimento das clausulas

estabelecidas e garantir que todas as obrigagdes sejam atendidas até sua vigéncia final.
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7 - CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

7.1. O pagamento sera efetuado apds execucao dos servicos mediante a emissao da
nota fiscal que devera ser entregue a Secretaria requerente, juntamente com os
documentos de regularidades fiscais e tributarias exigidas no procedimento de
contratagdo. Estes documentos depois de conferidos e revisados, serdo encaminhados

para pagamento;

7.1.1. A CONTRATANTE realizara o pagamento no prazo de 20 (vinte) dias corridos,
contado do ateste definitivo da execugao dos servicos e da apresentacdo do documento

fiscal correspondente.
7.1.2. Apds o prazo acima referenciado, sera paga multa financeira nos seguintes termos:
VM =VF *0,33 * ND
100
Onde:
VM = Valor da Multa Financeira;
VF = Valor da Nota Fiscal;

ND = Numero de dias em atraso.

7.2. Ocorrendo erros na apresentacdao do(s) documento(s) fiscal(is), ou outra
circunstancia impeditiva, o(s) mesmo(s) sera(ao) devolvido(s) a empresa CONTRATADA
para corregao, sendo que o recebimento definitivo sera suspenso, ficando estabelecido
que o prazo para pagamento sera contado a partir da data de apresentagdo do novo

documento fiscal, devidamente corrigido;

7.3. A NOTA FISCAL ELETRONICA devera conter o mesmo CNPJ e razdo social
apresentados quando na proposta, assim como, o numero da contratagdo, o (s) objeto

(s), os valores unitarios e totais;

7.4. Qualquer alteragao feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto devera ser
comunicado ao Municipio de Itarana/ES, mediante documentagao prépria, para

apreciagao da autoridade competente.
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7.5. Para a efetivacdo do pagamento, a CONTRATADA devera manter as mesmas

condicoes relativas a proposta de preco e a habilitagao;

7.6. O pagamento referente ao valor da NOTA FISCAL ELETRONICA sera feito,

preferencialmente, por Ordem Bancaria.

7.7. A Contratante ndo se responsabilizara por qualquer despesa que venha a ser

efetuada pela Contratada, que porventura nao tenha sido acordada no contrato;

7.8. E vedada a antecipacdo de quaisquer pagamentos sem o cumprimento das

condicdes estabelecidas neste contrato.

8 - FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio do procedimento de PREGAO, sob a
FORMA ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR VALOR
GLOBAL;

8.1.1. Conforme previsto nos itens 2.1 deste Termo de Referéncia, utilizar-se-a o
CONTRATO.

8.2. CONDIGCOES DE PARTICIPACAO

8.2.1. Sera verificado se a empresa detentora da exclusividade atende as condi¢des de
participacdo da contratagcdo, conforme previsto no art. 14 da Lei n° 14.133/2021,
especialmente quanto a existéncia de sancido que impega a futura contratacdo, mediante

a consulta aos seguintes cadastros:
| - Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedora - SICAF;

Il - Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas - CEIS, mantido pela

Controladoria Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);

lll - Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral

da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

8.3. DAS EXIGENCIAS DE HABILITAGAO

8.3.1. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos:
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8.3.1.1. HABILITAGAO JURIDICA

a) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual -
MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

b) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,

acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

c) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento,
a qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME
n.° 77, de 18 de margo de 2020.

d) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de

seus administradores;

e) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico
de Empresas Mercantis onde opera, com averbacédo no Registro onde tem sede a

matriz

f) Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito
no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de
que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.3.1.1.1. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as

alteracdes ou da consolidacao respectiva.
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8.3.1.2. HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de

Pessoas Fisicas, conforme o caso;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos
os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita

Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
¢) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagcéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidacédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

e) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do prestador, pertinente ao seu

ramo de atividade e compativel com o objeto deste termo de referéncia;

f) Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do prestador, relativa a atividade em cujo exercicio credencia ou

concorre,;

f.1) Caso o prestador seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto deste termo de referéncia, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda

respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

f.2) O prestador enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.
123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de

contribuintes estadual e municipal.
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8.3.1.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133/2021, art. 69, caput, e inciso Il) ou certiddo emitida pela instancia judicial
competente, que certifique que a interessada esta apta econémica e financeiramente a
participar do procedimento licitatério, conforme Acérddao de Relagdo TCU 8271/2011-

Segunda Camara;

8.3.1.3.1. Fica dispensada apresentacdo do balango patrimonial, demonstracdo de
resultado de exercicio e demais demonstracbes contabeis, nas circunstancias previstas
no art. 70, lll da Lei n.° 14.133 de 2021 e a luz do art. 37, XXI, da Constituicado Federal.

8.3.1.4. QUALIFICAGAO TECNICA

8.4.1.4.1. Para fins de qualificagdo técnica, devera ser apresentado no minimo, 1 (um)
atestado de capacidade técnica comprovando que o licitante executou contratacio

compativel com as caracteristicas indicadas no Termo de Referéncia:

| - O(s) atestado(s) deve(m) ser emitido(s), preferencialmente, em papel timbrado da
empresa, orgao ou entidade da Administragdo Publica, assinado por seu representante,

com descrigao dos itens contratados; e

Il - Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades
estrangeiras quando acompanhados de tradugao para o portugués, salvo se comprovada

a inidoneidade da entidade emissora.
8.3.1.5. OUTRAS COMPROVAGOES / DECLARAGOES
8.3.1.5.1. Declaragao subscrita atestando que:

a) Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

b) Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢gdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao Federal de 1998;

¢) Que a proposta foi elaborada de forma independente;

d) Que nado possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho

degradante ou for¢cado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso
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Il do art. 5° da Constituicao Federal;

e) Que cumpre com a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou
para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade

previstas na legislagdo, conforme disposto no art. 93 da Lei n° 8.213/1991

8.3.1.6. COMPROVAGAO DA CONDICAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE
PEQUENO PORTE

8.3.1.6.1. O licitante enquadrado como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte que
desejar obter os tratamentos previstos na Lei Complementar n° 123/2006 devera
apresentar a CERTIDAO EXPEDIDA PELA JUNTA COMERCIAL, seguindo a previs&o da
Instrugdo Normativa DREI n°® 10/2013 ou norma que venha a substitui-la.

8.3.1.6.2. Caso o licitante enquadrado como Microempresa ou Empresa de Pequeno
Porte seja optante pelo Sistema Simples Nacional de Tributagcdo, regido pela Lei
Complementar n° 123/2006, devera apresentar também o comprovante de opg¢ao obtido

no site do Ministério da Fazenda (http://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional).

8.3.1.6.3. O licitante que apresentar declaracao falsa respondera por seus atos na esfera

civil, penal e administrativa.

8.3.1.7. CONDIGOES E COMPROVAGOES CONSORCIOS, PREVISTAS NO ART. 15
DA LEI N° 14.133/2021.

8.3.1.7.1. Nao podera participar do consorcio pessoa fisica ou juridica que tenha sido
indicada, nesta mesma licitagdo, como subcontratada de outra licitante, quando assim for
permitido.

8.3.1.7.2. A empresa integrante de consoércio ndo podera participar isoladamente ou em
mais de um consorcio, na mesma licitacao. Também estara impedida empresa ou firma
na qual figure, entre seus diretores, responsaveis técnicos ou sécios, pessoa que seja
funcionario, diretor, responsavel técnico ou sécio de empresa consorciada.

8.3.1.7.3. No caso da participagcado de consoércios, serao exigidas as comprovagdes de
Habilitacao de CADA UMA DAS EMPRESAS participantes do consorcio, admitindo-se,
para efeito de qualificagédo técnica, o somatdrio dos quantitativos de cada consorciado e,
para efeito de habilitagdo econdmico-financeira, do somatério dos valores de cada
consorciado;

8.3.1.7.4. As Pessoas Juridicas que participarem em consorcio deverdo apresentar, além

Rua Elias Estevdo Colnago, n° 65 — Centro - Itarana/ES, CEP: 29620-000, Telefone: (27) 3720-4600

Pag. 267
003991/2025

G202/082000 oN BIOUIaJoY ap oW L
T6TP99KSTAY0-0800-PERY-POLE-9SPIZTO :9ARYD I0°A0B"Sa BURIEN MMM//:SANY :8SS80Y "ajuaWeNBIp OpeuISSY



18 - 04 - 1964

MUNICIPIO DE ITARANA
Estado do Espirito Santo
Poder Executivo

dos documentos exigidos neste Edita, o TERMO DE COMPROMISSO DE
CONSTITUICAO DO CONSORCIO, por escritura publica ou documento particular
subscrito por todas, que devera atender aos seguintes critérios, sob pena de
desclassificacao:

a) A designacao do consorcio, a indicagado da participagédo nesta licitagao e execugao do
contrato dela decorrente como seu objeto e o endereco em que esta estabelecido;

b) A qualificacdo das empresas participantes e a forma de composi¢do do consércio,
indicando o percentual de participacdo de cada uma na execugao do objeto licitado;

c) Discriminar a empresa lider;

d) O prazo de duragao de consércio, que deve, no minimo, ser 180 (cento e oitenta) dias
superior a data de conclusdo do objeto da licitagdo, admitindo-se clausula de
prorrogacao;

e) Detalhar a participagdo, as obrigagdes e a responsabilidade solidaria de cada
consorciado pelos atos praticados por qualquer deles tanto na fase de licitagdo quanto na
de execucéao do contrato;

f) Declarar que o consorcio ndo se constitui, nem se constituira, em pessoa juridica
distinta da de seus membros, nem tera denominacdo propria ou diferente de seus
consorciados.

8.3.1.7.5. A empresa lider sera a responsavel pela realizacdo dos atos que cumpram ao
consorcio, assim como por representar o consorcio junto ao 6rgao licitante.

8.3.1.7.6. Os integrantes do consoércio respondem solidariamente pelos atos praticados
pelo consorcio, tanto na fase de licitagdo quanto na de execucgéao do contrato.

8.3.1.7.7. Nao sera permitida a modificagdo da composicdo do consorcio ou a
substituicdo de consorciado até a conclusdo do objeto do certame, ressalvada, se
permanecerem as condi¢cdes de habilitagido, a autorizagdo expressa do érgéo licitante.
8.3.1.7.8. O Licitante vencedor, se constituido sob a forma de consoércio, devera
apresentar, antes da celebracao do contrato, a constituicao e o registro do consoércio, nos
termos do Termo de Compromisso de Constituigdo do Consoércio.

8.3.1.7.9. No caso de consorcio, para atendimento ao EFD-REINF, da Receita Federal,
para fins de recebimento junto ao Orgdo, o Contrato devera ser formalizado em nome do
consorcio e o pagamento sera realizado em conta bancaria em nome do Consorcio.
8.3.1.7.10. No consoércio entre empresas brasileiras e estrangeiras a lideranga cabera,

obrigatoriamente, 8 empresa brasileira.
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9 - ESTIMATIVA(S) DO VALOR(ES)

9.1. O Setor de Compras realizara pesquisa de precos, nos termos da Lei Federal n°
14.133/2021 e Decreto Municipal n°® 2011/2024, levando em conta as informagoes
contidas nesse Termo de Referéncia e o valor maximo aceitavel para o futuro registro de

precos sera disponibilizado no anexo do edital.

9.2. Elaborado o mapa comparativo de pregos pelo Setor de Compras, se o valor
encontrado for bem superior ao estimado no Estudo Técnico Preliminar, para fins de
reserva orgamentaria, o processo devera ser retornado para a area técnica demandante
do objeto para a devida andlise critica do resultado do preg¢o estimado encontrado,
diferente do mapa comparativo de precos, este devera ser reparado conforme a sua
analise critica. (Artigo 48 do Decreto Municipal n® 2011/2024).

9.3. Apés o recebimento e julgamento das cotagdes, o Setor de Compras, procedera com
o cadastro da despesa no controle de compras diretas remetendo, apds, o processo a
Secretaria Municipal de Administracdo e Financas (Semaf) para informar sobre a
existéncia ou ndo de dotagdo orcamentaria e correspondente saldo orcamentario, bem

como a devida ciéncia do Registro de Precos ao Orgéo Gerenciador.

10 - ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. Na licitacdo para registro de pregos ndo é necessario indicar a dotacéo
orcamentaria, que somente sera exigida para a formalizacdo do contrato ou outro
instrumento habil.

11 - DO TRATAMENTO DOS DADOS PESSOAIS

11.1. Protecdao de dados, coleta e tratamento. Sempre que tiverem acesso ou
realizarem qualquer tipo de tratamento de dados pessoais, as partes comprometem-se a
envidar todos os esforcos para resguardar e proteger a intimidade, vida privada, honra e
imagem dos respectivos titulares, observando as normas e politicas internas relacionadas
a coleta, guarda, tratamento, transmissao e eliminagdo de dados pessoais, especialmente
as previstas na Lei Federal n°® 13.709/2018 (“Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais”),
no Decreto Municipal n°® 1.892, de 05 de junho de 2023, e demais normas legais e

regulamentares aplicaveis.

Rua Elias Estevdo Colnago, n° 65 — Centro - Itarana/ES, CEP: 29620-000, Telefone: (27) 3720-4600

Pag. 269
003991/2025

G202/082000 oN BIOUIaJoY ap oW L
T6TP99KSTAY0-0800-PERY-POLE-9SPIZTO :9ARYD I0°A0B"Sa BURIEN MMM//:SANY :8SS80Y "ajuaWeNBIp OpeuISSY



18 - 04 - 1964

MUNICIPIO DE ITARANA
Estado do Espirito Santo
Poder Executivo

11.1.1. Caso o objeto envolva o tratamento de dados pessoais com fundamento no
consentimento do titular, a CONTRATADA devera observar, ao longo de toda a vigéncia
do Contrato, todas as obrigagbes legais e regulamentares especificas vinculadas a essa

hipétese legal de tratamento.

11.1.2. Ao receber o requerimento de um titular de dados, na forma prevista nos artigos
16 e 18 da Lei Federal n°® 13.709/2018, a CONTRATADA devera:

11.1.2.1. Notificar imediatamente a CONTRATANTE;
11.1.2.2. Auxilia-la, quando for o caso, na elaboracéo da resposta ao requerimento; e

11.1.2.3. Eliminar todos os dados pessoais tratados com base no consentimento em até

30 (trinta) dias corridos, contados a partir do requerimento do titular.

11.2. Necessidade. As partes armazenardo dados pessoais apenas pelo periodo
necessario ao cumprimento da finalidade para a qual foram originalmente coletados e em

conformidade com as hipéteses legais que autorizam o tratamento.

11.2.1. As partes devem assegurar que o acesso a dados pessoais seja limitado aos
empregados, prepostos ou colaboradores e eventuais subcontratados que necessitem
acessar os dados pertinentes, na medida em que sejam estritamente necessarios para o
cumprimento deste Contrato e da legislagdo aplicavel, assegurando que todos esses

individuos estejam sujeitos a obrigagdes de sigilo e confidencialidade.

11.2.2. A CONTRATADA deve, enquanto operadora de dados pessoais, implementar
medidas técnicas e organizacionais apropriadas para o cumprimento das obrigagcbes da
CONTRATANTE previstas na Lei Federal n° 13.709/2018.

11.3. Protecao de dados e incidentes de seguranga. Considerando as caracteristicas
especificas do tratamento de dados pessoais € o estado atual da tecnologia, a
CONTRATADA devera adotar medidas de segurancga, técnicas e administrativas aptas a
proteger os dados e informagdes de acessos nao autorizados e de situagdes acidentais
ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo, comunicagao ou qualquer forma de tratamento

inadequado ou ilicito.

11.3.1. A CONTRATADA devera notificar a CONTRATANTE imediatamente sobre a
ocorréncia de incidentes de seguranga relacionados a dados pessoais, fornecendo
informacgdes suficientes para que a CONTRATANTE cumpra quaisquer deveres de

comunicagédo, dirigidos a Autoridade Nacional de Protegdo de Dados e/ou aos titulares
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dos dados, acerca do incidente de segurancga.

11.3.2. As partes deverado adotar as medidas cabiveis para auxiliar na investigagdo e na

mitigacao das consequéncias de cada incidente de segurancga.

11.4. Transferéncia internacional. E vedada a transferéncia de dados pessoais pela
CONTRATADA para fora do territério do Brasil sem o prévio consentimento, por escrito,
da CONTRATANTE, e demonstracdo da observancia da adequada protegdo desses
dados, cabendo a CONTRATADA a responsabilidade pelo cumprimento da legislagdo de

protecao de dados ou de privacidade de outro(s) pais(es) que for aplicavel.

11.5. Responsabilidade. A CONTRATADA respondera por quaisquer danos, perdas ou
prejuizos causados a CONTRATANTE ou a terceiros decorrentes do descumprimento da
Lei Federal n® 13.709/2018, no Decreto Municipal n° 1.892, de 05 de junho de 2023 e
outras normas legais ou regulamentares relacionadas a este Contrato, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizaggo da CONTRATANTE em seu

acompanhamento.

11.5.1. Eventual subcontratacdo, mesmo quando autorizada pela CONTRATANTE, nao
exime a CONTRATADA das obrigagbes decorrentes deste Contrato, permanecendo
integralmente responsavel perante a CONTRATANTE mesmo na hipotese de

descumprimento dessas obriga¢ées por subcontratada.

11.5.2. A CONTRATADA deve colocar a disposicdo da CONTRATANTE, quando
solicitado, toda informagdo necessaria para demonstrar o cumprimento do disposto
nestas clausulas, permitindo a realizagdo de auditorias e inspe¢oes, diretamente pela
CONTRATANTE ou por terceiros por ela indicados, com relagdo ao tratamento de dados

pessoais.

11.5.3. A CONTRATADA deve auxiliar a CONTRATANTE na elaboracao de relatérios de
impacto a protegcado de dados pessoais, observado o disposto no artigo 38 da Lei Federal
n°® 13.709/2018, relativo ao objeto deste Contrato.

11.5.4. Se a CONTRATANTE constatar que dados pessoais foram utilizados pela
CONTRATADA para fins ilegais, ilicitos, contrarios a moralidade ou mesmo para fins
diversos daqueles necessarios ao cumprimento deste Contrato, a CONTRATADA sera
notificada para promover a cessagao imediata desse uso, sem prejuizo da rescisdo do

Contrato e de sua responsabilizagao pela integralidade dos danos causados.
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11.6. Eliminagao. Extinto o Contrato, independentemente do motivo, a CONTRATADA
devera em, até 10 (dez) dias uteis, contados da data de seu encerramento, devolver
todos os dados pessoais a CONTRATANTE ou elimina-los, inclusive eventuais copias,

certificando a CONTRATANTE, por escrito, do cumprimento desta obrigagao.

12 - DAS SANGCOES

12.1. As falhas de execucao, a inexecucao parcial ou total da presente aquisicao esta
sujeita as san¢des administrativas estabelecidas nos arts. 155 a 163, da Lei n°® 14.133, de
2021.

12.2. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133/2021, o contratado

que:

a) der causa a inexecugdo parcial do instrumento de contratagdo, na hipotese de o
contratado entregar o objeto contratual em desacordo com as especificagdes, condigdes
e qualidade contratadas e/ou com vicio, irregularidade ou defeito oculto que o tornem

improprio para o fim a que se destina;

b) der causa a inexecugao parcial do instrumento de contratagdo que cause grave dano a

Administragdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecugéo total do instrumento de contratagao;
d) ensejar o retardamento da execugao do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

e) apresentar documentagao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugao do

instrumento de contratagao;

f) praticar ato fraudulento na execugao do instrumento de contratacgao;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.3. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragcbes acima descritas as

seguintes sancgdes:

a) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do instrumento de
contratagcao, sempre que nao se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave (art. 156,
§2°, da Lei n° 14.133/2021);
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b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas

alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Instrumento de contratagdo, sempre que nao
se justificar a imposicéo de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n°® 14.133/2021);

c) Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima deste Instrumento de
contratagdo, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicdo de
penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n® 14.133/2021);

d) Multa:

1. Moratéria por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o

limite de 45 (quarenta e cinco) dias, sendo:

1.1 - 0,5% (cinco décimos percentuais) sobre o valor do contrato licitado ou celebrado

com contratagao direta, pelo 1° (primeiro) dia de atraso;

1.2 - 0,2% (dois décimos percentuais) ao dia, do 2° (segundo) até o 30° (trigésimo) dia de
atraso, a ser calculado sobre o valor do contrato executado em desconformidade com o

prazo previsto no contrato;

1.3 - 0,3% (trés décimos percentuais) ao dia, a partir do 31° (trigésimo primeiro) e até o
45° (quadragésimo quinto) dia de atraso, a ser calculado o valor do contrato executado

em desconformidade com o prazo previsto no contrato;

1.4 - Apds o 45° (quadragésimo quinto) dia de atraso, a unidade gestora do contrato deve
notificar o contratado e, considerando as eventuais justificativas apresentadas, avaliar em
manifestacao fundamentada se persiste o interesse em manter a contratacdo ou se é

mais vantajoso rescindi-la.

2. Compensatoéria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 18.2, de

20% (vinte por cento) a 30% (trinta por cento) do valor do Instrumento de contratagéo.

3. Compensatéria, para a inexecugao total do instrumento de contratagdo prevista na
alinea “c” do subitem 18.2, de 30% (trinta por cento) do valor do Instrumento de

contratagdo.

4. Para infracdo descrita na alinea “b” do subitem 18.2, a multa serd de 20% (vinte por

cento) do valor do Instrumento de contratacéo.

5. Para infragbes descritas na alinea “d” do subitem 18.2, a multa sera de 5 % (cinco por

cento) do valor do Instrumento de contratacéo.
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6. Para a infracdo descrita na alinea “a” do subitem 18.2, a multa sera de 10% (dez por

cento) do valor do Instrumento de contratacéo.

7. Compensatoria de 3% (trés por cento) sobre o valor do contrato ou do valor estimado
da contratacdo, quando houver o descumprimento das normas juridicas atinentes ou das

obrigacdes assumidas, tais como:

a) deixar de manter as condigbes de habilitagdo durante o prazo do contrato;
b) permanecer inadimplente apds a aplicagcao de adverténcia;
c) deixar de regularizar, no prazo definido pela Administracdo, os documentos

exigidos na legislagao, para fins de liquidacéo e pagamento da despesa;

d) deixar de complementar o valor da garantia recolhida apés solicitagdo do
contratante;

e) nao devolver os valores pagos indevidamente pelo contratante;

f) manter funcionario sem qualificacao para a execugao do objeto do contrato;

9) utilizar as dependéncias do contratante para fins diversos do objeto do contrato;

h) tolerar, no cumprimento do contrato, situagdo apta a gerar ou causar dano fisico,

lesdo corporal ou consequéncias letais a qualquer pessoa;

i) deixar de fornecer Equipamento de Protegéo Individual - EPI, quando exigido, aos
seus empregados ou omitir-se em fiscalizar sua utilizagéo, na hipétese de contratagao de

servicos de mao de obra;

i) deixar de substituir empregado cujo comportamento for incompativel com o

interesse publico, em especial quando solicitado pela Administracao;
k) deixar de repor funcionarios faltosos;

) deixar de controlar a presenga de empregados, na hipétese de contratagdo de

servicos de mao de obra;
m) deixar de observar a legislagao pertinente aplicavel ao seu ramo de atividade;

n) deixar de efetuar o pagamento de salarios, vales-transportes, vales refeigéao,
seguros, encargos fiscais e sociais, bem como deixar de arcar com quaisquer outras

despesas relacionadas a execugao do contrato nas datas avengadas;

0) deixar de apresentar, quando solicitado, documentagao fiscal, trabalhista e
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previdenciaria regularizada.

12.4. A aplicacao das sangdes previstas neste Instrumento de contratagdo nao exclui, em
hipétese alguma, a obrigacao de reparacgao integral do dano causado ao Contratante (art.
156, §9°, da Lei n°® 14.133/2021).

12.5. As sangbes previstas nas alineas “a”, “b” e “c” do item 18.3 ndo sao cumulativas
entre si, mas poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §7°, da Lei n°
14.133/2021).

12.6. Antes da aplicacao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15

(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacgao (art. 157, da Lei n°® 14.133/2021).

12.7. Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente
(art. 156, §8°, da Lei n°® 14.133/2021).

12.8. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento

da comunicacao enviada pela autoridade competente.

12.9. A aplicacdo das sancgdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133/2021 para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracido de inidoneidade para licitar ou

contratar, assim como as seguintes regras:

12.9.1. Antes da aplicacdo de qualquer sang¢ao administrativa, o érgdo promotor do
certame devera notificar o licitante contratado, facultando-lhe a apresentacido de defesa
prévia;

12.9.2. A notificacao devera ocorrer pessoalmente, eletronicamente, com confirmagao de
recebimento, ou por correspondéncia com aviso de recebimento, indicando, no minimo: a
conduta do licitante contratado reputada como infratora, a motivacao para aplicagdo da

penalidade, a sangido que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes de

defesa;

12.9.3. O prazo para apresentagdo de defesa prévia para a penalidade prevista na alinea

“a” do subitem 18.2 sera de 05 (cinco) dias uteis e 15 (quinze) dias Uteis para as demais
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penalidades, a contar da data da intimacao;
12.9.4. O licitante contratado comunicara ao 6rgao promotor do certame as mudancas

de endereco ocorridas no curso do processo licitatério e da vigéncia do instrumento de
contratacdo, considerando-se eficazes as notificagdes enviadas ao local anteriormente

indicado, na auséncia da comunicagao;

12.9.5. Ofertada a defesa prévia ou expirado o prazo sem que ocorra a sua apresentagao,
0 orgao promotor do certame proferira decisdo fundamentada e adotara as medidas

legais cabiveis, resguardado o direito de recurso do licitante que devera
ser exercido nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

12.10. Na aplicacdo das sangbes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n°
14.133/2021):

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagcdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagdes dos 6rgaos de controle.

12.11. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133/2021, ou em
outras leis de licitagdes e instrumento de contratacdo da Administracdo Publica que
também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846/2013, serdo apurados e
julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e

autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

12.12. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos neste Instrumento de contratacédo ou para provocar confusao patrimonial,
€, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos
aos seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagao ou controle, de fato
ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla
defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133/2021).
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12.13. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data
de aplicacao da sancgao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por
ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n°® 14.133, de 2021).

12.14. As sangbes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°
14.133/21.

12.15. Os montantes relativos as multas moratéria e compensatdria aplicadas pela
Administragdo poderado ser cobrados judicialmente ou descontados dos valores devidos
ao licitante contratado, relativos as parcelas efetivamente executadas do instrumento de
contratacao;

12.16. Em qualquer caso, se apos o desconto dos valores relativos as multas restar valor
residual em desfavor do licitante contratado, € obrigatéria a cobranga judicial da
diferenca.

12.17. Sem prejuizo da aplicagdo das san¢des acima descritas, a pratica de quaisquer
atos lesivos a administracdo publica na licitacdo ou na execugdo do instrumento de
contratagdo, nos termos da Lei 12.846/2013, sera objeto de imediata apuragao
observando-se o devido processo legal estabelecido no marco regulatério estadual

anticorrupgéo.

13 - DA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA

13.1. Nos termos do Anexo VI da Instrugdo Normativa TCEES 68/2020, detalhamos
informativo dos atos de responsabilidades pela elaboragao deste instrumento, como

segue:

13.1.1. Responsavel pela Elabora¢ao: JHEFFILY DE SOUZA ZEQUINI, Chefe de Servigo
- Matricula n ° 006934.

13.1.2. Gestor da Unidade Requisitante: ANDRE FIOROTTI, Secretario Municipal de
Desporto, Cultura e Turismo - Portaria n°® 007/2025.

Rua Elias Estevdo Colnago, n° 65 — Centro - Itarana/ES, CEP: 29620-000, Telefone: (27) 3720-4600

Pag. 277
003991/2025

G202/082000 oN BIOUIaJoY ap oW L
T6TP99KSTAY0-0800-PERY-POLE-9SPIZTO :9ARYD I0°A0B"Sa BURIEN MMM//:SANY :8SS80Y "ajuaWeNBIp OpeuISSY



Pag. 278

003991/2025
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MUNICIPIO DE ITARANA
Estado do Espirito Santo
Poder Executivo

Assinado por JHEFFILY DE SOUZA ZEQUINI 143 ## w#*_xx
MUNICIPIO DE ITARANA
28/08/2025 16:22:06
JHEFFILY DE SOUZA ZEQUINI
Chefe de Servico

Matricula n° 006934.

Assinado por ANDRE FIOROTTI 111 *** ***.xx
MUNICIPIO DE ITARANA
28/08/2025 16:22:50

ANDRE FIOROTTI
Secretario Municipal de Desporto, Cultura e Turismo
Portaria n°® 007/2025.
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