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1. DO OBJETO
Art. 66 XXIll, “a’; da Lei n® 14.133/2027

1.1.1. O presente processo licitatorio tem por objeto a contratagdo de servigos de
hospedagem, no perimetro urbano do municipio de Itarana/ES, destinada a atender
servidores, profissionais e prestadores de servigos que, a qualquer titulo, devam atuar

em atividades ou programas vinculados a Administracao Publica Municipal.

1.2.  DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADES
Art. 69 XXIll, “a’, da Lei n® 14.133/2027

1.2.1. EspecificacOes técnicas e quantidades do objeto a ser contratado, estdo descritas

no Apenso |, deste Termo de Referéncia.

1.3. DA NATUREZA DO OBJETO
Art. 69 XXIll, “a’, da Lei n® 14.133/2021

1.3.1. O objeto desta contratacdo enquadra-se na categoria de servicos comuns, por
possuir padrbes de desempenho e caracteristica geral e especifica usualmente

encontradas no mercado.

1.4. DAS CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATACAO
Art. 66 XXIll, “a’; da Lei n® 14.133/2027

14.1. A presente contratacao decorre de demanda administrativa de carater
continuado, nao sendo possivel a definicdo prévia e exata dos quantitativos a serem
utilizados ao longo do exercicio. Nesse contexto, a contratacao sera operacionalizada
por meio do Sistema de Registro de Precos (SRP), ao se mostrar compativel com a
dinamica de execucao do objeto, permitindo contratagdes futuras e eventuais conforme

a necessidade da Administracao, sem a obrigatoriedade de utilizacdo integral dos
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quantitativos estimados.

1.4.2. O objeto desta contratagdo ndo se caracteriza como servico de luxo, em
conformidade com o artigo 35 do Decreto Municipal n® 2011/2024, que estabelece
critérios para a classificacdo dos bens e servicos adquiridos pela Administragdo Publica,
garantindo que os recursos sejam aplicados de forma responsavel e em observancia a

economicidade.

1.4.3. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos sera de 12 (doze) meses,
contados a partir da data de sua assinatura, condicionada a producdo de efeitos a
publicacdo do seu extrato na Imprensa Oficial conforme previsto no Art. 2° da Lei
Municipal n°® 1115/2014. Este periodo visa assegurar a continuidade do fornecimento
dos servigos de hospedagem, bem como oferecer flexibilidade para atendimento de

demandas néo previstas ou programadas ao longo do exercicio.

1.4.3.1. A Ata de Registro de Precos podera ser prorrogada por igual periodo uma Unica
vez, respeitando os quantitativos iniciais e sem acumulagao de itens entre os periodos,

garantindo continuidade na prestacao dos servicos sem necessidade de nova licitagao.

1.4.3.2. Em caso de prorrogacao, sera aplicado reajuste do valor unitario da diaria com
base no indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo Especial (IPCA-E), ou indice
que venha a substitui-lo, observando a vantajosidade para a Administragdo Municipal e

mantendo o equilibrio econémico-financeiro do instrumento contratual.

1.4.3.3. Caso os quantitativos de diarias previstos na Ata de Registro de Pregos sejam
esgotados antes do término da vigéncia, a prorrogacao podera ser antecipada, com
restabelecimento do quantitativo inicial, garantindo a continuidade do servico e

atendimento das necessidades institucionais.

1.4.4. E vedado o acréscimo de quantitativos acima do registrado na Ata, exceto nas

Rua Elias Estevao Colnago, n° 65 — Centro - Itarana/ES, CEP: 29620-000, Telefone: (27) 3720-4600
CNPJ: 27.104.363/0001-23



Comisséo de Planejamento das Contratagcées — CPC

18 - 04 - 1964

MUNICiPIO DE ITARANA

TERMO DE REFERENCIA i Eracutive

hipdteses permitidas pela legislacao vigente, assegurando que a execugao permaneca

dentro dos valores e condigdes pactuadas inicialmente.

1.4.5. E admitido o remanejamento do saldo de diarias da Ata de Registro de Precos
entre as secretarias participantes, conforme necessidade operacional e disponibilidade
de recursos, permitindo maior flexibilidade e otimizacdo na utilizacao dos servicos de

hospedagem, sem prejudicar a regularidade do fornecimento.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
Art. 69 XXIl, “b’ da Lei n® 14.133/2021

2.1. A presente contratacdo estd fundamentada em Estudo Técnico Preliminar (ETP)
simplificado, elaborado em razdo da necessidade administrativa recorrente e sob
demanda dos servigos de hospedagem no ambito da Administragdo Publica Municipal
de Itarana/ES. O referido instrumento técnico consolidou a analise da necessidade
administrativa, a caracterizacado da demanda institucional e a verificacdo das condicdes
de atendimento pelo mercado, constituindo base suficiente para a instrucdo do

presente Termo de Referéncia, em conformidade com a regulamentacao vigente.

2.2. A demanda decorre da dinamica operacional das unidades administrativas, que
exigem, de forma variavel, a disponibilizacao de acomodagdes para agentes publicos,
colaboradores e demais profissionais vinculados a execucdao de atividades
institucionais, tais como participagdo em eventos, capacitagdes, assessoramentos
técnicos e outras agdes de interesse publico. A previsibilidade ocorre apenas em nivel
estimativo, ndo sendo possivel a definicdo precisa dos quantitativos ao longo do
exercicio, o que exige adequada fundamentacao quanto aos parametros que orientam

a contratacao.

2.3. O procedimento licitatorio anterior destinado ao atendimento da mesma caréncia

resultou fracassado, em razao de inconsisténcias na modelagem da contratacao e na
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redacao do instrumento convocatorio, circunstancia que comprometeu a condugao das
fases de julgamento e habilitagdo. A reavaliacdo técnica promovida evidenciou a
necessidade de aperfeicoamento dos elementos estruturantes, especialmente quanto
a delimitagdo do objeto, coeréncia dos critérios de habilitagdo e clareza das disposicdes
contratuais, com vistas a mitigacao de riscos e ao aprimoramento da seguranca juridica

do processo.

24. A fundamentagdo observa as diretrizes estabelecidas pela Lei Federal n°
14.133/2021, especialmente no que se refere ao planejamento da contratacdo, a
adequada definicdo do objeto e a motivacdo dos atos administrativos, bem como aos
principios da eficiéncia, economicidade e selecao da proposta mais vantajosa. Observa,
ainda, a regulamentacao municipal aplicavel, notadamente os Decretos n°® 2.011/2024,
n°® 2.281/2025 e n° 2.282/2025, que disciplinam os procedimentos de instru¢dao das

contratacdes no ambito do Municipio de Itarana/ES.

2.5. Mediante o arcaboucgo sintetizado consolida a analise técnica da precisao
administrativa, evidencia a aderéncia do objeto as demandas institucionais e assegura
a consisténcia da fase preparatéria, conferindo suporte a regularidade da futura

contratacao.

3. DA DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E DA ESPECIFICAGAO DO PRODUTO
Art. 69 XXIIl, “c’, da Lei n® 74.133/2027

3.1. A solucado proposta compreende a prestacao de servigos de hospedagem voltados
ao atendimento das demandas institucionais da Prefeitura Municipal de Itarana/ES,
estruturada de forma a garantir padrao uniforme de qualidade, previsibilidade
operacional e aderéncia as necessidades das unidades administrativas. O modelo
contempla a disponibilizacdo de acomodacbdes adequadas ao uso institucional,

observando requisitos minimos de conforto, seguranca, higiene e funcionalidade,
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compativeis com a finalidade publica da contratagao.

3.2. A execucao dos servicos sera realizada sob regime de fornecimento parcelado, com
requisi¢des formalizadas pelas Secretarias demandantes, de acordo com a necessidade
efetiva de utilizagdo. A sistematica adotada permite o atendimento descentralizado e
simultaneo, considerando a diversidade de demandas administrativas, perfis de

usuarios e periodos de utilizagdo ao longo do exercicio.

3.2.1. A operacionalizacao da solucdo envolve a disponibilizagdo de unidades
habitacionais em diferentes configuracdes (individual, dupla ou tripla), assegurada a
manutencdo de condicbes padronizadas quanto a infraestrutura e aos servicos
associados, incluindo, no minimo, climatizacao, instalacdes sanitarias privativas,
mobilidrio adequado, limpeza, café da manhd e demais facilidades inerentes a
hospedagem, sem prejuizo de exigéncias complementares definidas no instrumento

convocatorio.

3.3. O ciclo de vida da contratacao abrange as etapas de solicitacao, execucao,
acompanhamento e controle dos servigos, estruturadas de modo a assegurar
rastreabilidade, conformidade e qualidade na prestacdo. As requisicbes deverdao
observar prazos minimos e condigbes previamente estabelecidas, sendo
acompanhadas por fiscalizacdo designada, responsavel pela verificagdo do
atendimento as especificagdes contratuais, validagdo das diarias executadas e registro

de eventuais ocorréncias.

3.3.1. As diarias serdo consideradas como periodos de utilizagcdo continua, com pernoite
incluido, admitindo-se ajustes operacionais desde que previamente pactuados e
formalmente registrados, sem alteracao das condi¢cdes econdmicas estabelecidas. O
controle da execucao deverd contemplar a afericdo quantitativa e qualitativa dos

servigos prestados, assegurando aderéncia as condi¢des contratadas.
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3.4. A solugao incorpora mecanismos de padronizacao, comunicacdo e controle que
visam assegurar a estabilidade da execucao contratual, incluindo a centralizacao das
interacdes institucionais por meio da fiscalizacdo do contrato, a definicdo de fluxos
formais para solicitacdo e acompanhamento das diarias e a observancia de critérios
objetivos para aceitacao dos servicos. Tais elementos contribuem para a reducao de
falhas operacionais, aumento da previsibilidade e melhoria da qualidade do

atendimento.

3.5. Ao longo de todo o ciclo de vida do objeto, a solugdo prioriza a eficiéncia na
alocacao dos recursos publicos, a continuidade do atendimento as demandas
administrativas e a manutencao de padroes adequados de prestagdao dos servicos,
assegurando conformidade com as exigéncias institucionais e com as normas
aplicaveis, bem como a adequada relagao entre custo, qualidade e resultado esperado

pela Administragao Publica Municipal.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
Art. 66 XXIl|, “d’, da Lein® 14.133/2027

4.1. A empresa estard encarregada a cumprir as especificacbes deste Termo de

Referéncia, para plena execuc¢do do objeto contratado.

4.2. QUANTO AOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE DEVEM SER OBSERVADOS OS
SEGUINTES REQUISITOS:

4.2.1. Em consonancia com os principios da responsabilidade socioambiental previstos
na Lei Federal n° 14.133/2021, a Administracao Publica reconhece a importancia de
incorporar praticas sustentaveis em suas contratacdes, inclusive em servicos de
hospedagem, que, apesar de apresentarem impacto ambiental indireto, podem
contribuir significativamente para a reducdao de impactos e promocao do

desenvolvimento sustentavel.
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4.2.2. Embora este Termo de Referéncia ndo estabeleca exigéncias obrigatdrias de
sustentabilidade como critério de habilitacao ou julgamento, orienta-se o incentivo aos
licitantes e futuros contratados a adotarem, em suas rotinas de operacao, hospedagem,
manutencao, limpeza e atendimento aos hdspedes, praticas voltadas a reducao de
impactos ambientais, eficiéncia de recursos e promocao de responsabilidade

socioambiental.

4.2.3. Entre as praticas recomendadas, destacam-se:

e Priorizar a utilizacdo de produtos e insumos com menor impacto ambiental, como
amenidades biodegradaveis, materiais de limpeza ecologicamente corretos, papel
reciclado ou certificado;

e Reduzir o consumo de agua e energia elétrica, adotando sistemas de eficiéncia
energética, torneiras e chuveiros econémicos, lampadas LED e equipamentos de baixo
consumo;

 Implementar praticas de gerenciamento de residuos solidos, incluindo coleta seletiva,
destinagao correta de residuos e logistica reversa de embalagens;

« Promover a conscientizacdo ambiental junto aos colaboradores, incentivando o uso
responsavel de recursos, a reducdo de desperdicios e a adogao de boas praticas
operacionais sustentaveis;

e Incentivar a priorizagdo de fornecedores de produtos e servigos que possuam
certificacbes ambientais reconhecidas, tais como ISO 14001, certificagdo LEED ou
similares;

e Integrar praticas sustentaveis a operacao cotidiana, como a redugdao do uso de
plasticos descartaveis, incentivo a reutilizagdo de toalhas e roupas de cama, e adogao

de sistemas de gestao ambiental que permitam monitoramento e melhoria continua.

4.2.4. Essas orientagdes nao vinculam pontuagdo nem interferem diretamente nos
critérios de julgamento da proposta, mas representam o compromisso institucional da
Administracao Publica com a sustentabilidade, enfatizando que os servigos contratados

adotem praticas mais conscientes e ambientalmente responsaveis, sem prejuizo a
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competitividade do certame.
4.3. DAS OBRIGACOES DAS PARTES

4.3.1. DA CONTRATADA

a) Prestar os servicos de hospedagem de forma adequada, atendendo as especificagdes
contratuais, horarios de check-in/check-out, diarias e demais condigdes previamente
pactuadas, garantindo a efetividade, conforto e seguranca dos héspedes indicados pela
Administracao;

b) Apresentar, sempre que solicitado, documentacao comprobatoria de regularidade
juridica, fiscal, trabalhista e técnica, bem como demais informagdes pertinentes a
execucao do instrumento contratual;

c) Responsabilizar-se integralmente pela qualidade e conformidade dos servicos
prestados, incluindo infraestrutura do apartamento (frigobar, ar-condicionado, TV,
telefone, banheiro privativo, café da manha), seguranca, limpeza e manutencao, e
providenciar correcdes ou ajustes necessarios sem qualquer 6nus para a Administragao;
d) Informar formalmente a Administracao, por meio do Fiscal de Contrato, qualquer
impedimento ou alteragcdo na prestacao dos servicos, incluindo indisponibilidade de
apartamentos, problemas estruturais ou situagdes que possam comprometer a
execugao do servico, indicando justificativa e eventuais solugdes alternativas, sujeitas a
avaliacao e aceite da Administracao;

e) Reparar, sem 6nus para a Administracao, eventuais danos causados a bens publicos
ou privados durante a prestagdo do servico, bem como responder por agdes
administrativas, civis ou penais decorrentes da execugao contratual;

f) Manter, durante toda a vigéncia do instrumento contratual, as condicbes de
habilitagdo e qualificacdo exigidas na fase de contratacdo, sob pena de resciséao
contratual e aplicacao das san¢des legais;

g) Garantir que quaisquer elementos ou servigos adicionais solicitados pelo héspede ou
pela Contratada, que nao estejam previstos no instrumento contratual, sejam de

responsabilidade exclusiva do usuario ou contratante particular, ndo gerando 6nus para
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a Administracao;

h) Assegurar comunicacao formal e tempestiva com o Fiscal de Contrato sobre
quaisquer situacdes que possam alterar as condigdes integrais de prestagao do servico
ou impactar a execucao contratual, incluindo consumo de servicos adicionais ou
modificacdes de infraestrutura;

i) Garantir acesso e utilizacdo de infraestruturas habituais do hotel, como
estacionamento, areas comuns, servicos basicos de recep¢ao, sem cobranca adicional
ou alteracao da diaria pactuada;

J) Adotar boas praticas de sustentabilidade e responsabilidade ambiental, incluindo,
quando aplicavel, uso de embalagens e produtos ecoldgicos, gerenciamento adequado
de residuos e otimizacédo da logistica de servigos prestados.

k) A Contratada devera informar a Administracdo, com antecedéncia minima de 48
(quarenta e oito) horas, quaisquer impedimentos ou situacdes que possam
comprometer a execucao do servico de hospedagem, incluindo indisponibilidade de
apartamentos, falhas de infraestrutura ou problemas que afetem a prestacao do servico.
k.1) Cabera a Contratada solucionar o imprevisto de forma a ndo prejudicar a prestacao
do servi¢co, mediante proposta de alternativa acordada entre as partes e aprovada pelo
Fiscal de Contrato.

k.2) Caso a solugao do impasse nao seja apresentada ou efetivada dentro dos prazos ou
condi¢bes acordadas, a Administracdo podera adotar medidas corretivas e aplicar
sangOes previstas no instrumento contratual, sem prejuizo da responsabilizacao por

eventuais danos ou custos adicionais decorrentes do ndo cumprimento.

4.3.2. DA CONTRATANTE:

a) Disponibilizar a Contratada todas as informacdes necessarias a adequada execucao
dos servicos, incluindo dados necessarios para cadastro dos hospedes, ordens de
servigo e cronogramas adicionais;

b) Adotar as providéncias administrativas e operacionais necessarias ao bom
andamento da contratacao, incluindo a designacao de servidor ou equipe responsavel

pela fiscalizagdo dos servicos e pelo acompanhamento do cumprimento das obrigaces
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contratuais;

c) Efetuar o pagamento a Contratada conforme os prazos e condi¢Ges estabelecidos no
instrumento contratual, condicionado a prestacao regular dos servi¢os, cumprimento
dos requisitos contratuais e apresentacao da documentagao fiscal correspondente;

d) Monitorar e fiscalizar a execucao do instrumento contratual, registrando ocorréncias
relevantes, conformidades e ndo conformidades, promovendo os encaminhamentos
necessarios para a correta execugao contratual;

e) Garantir comunicacdo formal com a Contratada sobre quaisquer ajustes ou
solicitacbes de modificagdo que impactem o servico contratado, respeitando a
formalidade e rastreabilidade definidas neste instrumento;

f) A Contratante devera emitir Ordem de Servico (OS) para cada procedimento de
solicitagdo de hospedagem, com prazo minimo de 5 (cinco) dias Uteis, antes da
execucao do servico, garantindo tempo habil para planejamento, organizacao e
alocacao de recursos pela Contratada.

f.1) AOS devera conter informagdes detalhadas sobre o tipo de apartamento requerido,
periodo de dia(s) da hospedagem, horarios de check-in/check-out e quaisquer
orientacdes complementares pertinentes a execucao do servigo.

f.2) A emissdo tempestiva da OS é condicdo essencial para o cumprimento das
obrigacbes contratuais da Contratada, permitindo a Administracdo acompanhar e

fiscalizar a execucao de forma eficiente.

4.4. DA PARTICIPACAO DE CONSORCIO:
4.4.1 Fica permitida a participagdo de consércios no presente certame, conforme
disposto no art. 18, inciso IX, da Lei n® 14.133/2021, desde que atendam aos requisitos

estabelecidos neste Termo de Referéncia e no edital.

4.5. DA EXIGENCIA DE AMOSTRA / CATALOGO:

4.5.1. Na@o ha necessidade de analise de amostra para a referida contratagao.

4.6. SUBCONTRATACAO:
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4.6.1. Nao é admitida a subcontratagdo do objeto da contratagao.

4.7. GARANTIA DA CONTRATACAO:
4.7.1.Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes da Lei
n°14.133, de 2021.

4.8. DO TRATAMENTO FAVORECIDO MEI, ME, EPP E EQUIPARADAS

4.8.1. ApoOs a estimativa de precos, na elaboracdo da minuta de edital, devera ser
observado o disposto no Decreto Municipal n® 2013/2024, que dispde sobre o
tratamento favorecido, diferenciado e simplificado para as ME, EPP e empresas
equiparadas.

4.8.1.1. Para item(ns) divisivel(is), com valor(es) superior(es) ao estipulado no artigo 6°
do Decreto Municipal n® 2013/2024, devera ser aplicado o sistema de cotas, constante

no artigo 92 do referido decreto, no percentual de até 25% (vinte e cinco) por cento.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Art. 66 XXIll, “e’; da Lei n® 14.133/2027

5.1. Execucao dos Servicos

5.1.1. A prestacao dos servicos de hospedagem sera realizada de forma parcelada,
conforme as demandas especificas das Secretarias Municipais da Prefeitura de
Itarana/ES, observando-se a necessidade efetiva de utilizagdo ao longo da vigéncia
contratual.

5.1.2. A execugao do objeto sera formalizada mediante emissao de Ordem de Servigo
(OS), que constituira o instrumento habil para solicitagcdo dos servigos, devendo conter,
no minimo: identificacdo da unidade demandante, quantitativo de diarias, tipologia do
apartamento (individual, duplo ou triplo), datas e horarios previstos de check-in e
check-out, bem como demais informacdes necessarias a adequada prestagdo do
servico.

5.1.3. As Ordens de Servico possuirao carater vinculante para a execugao contratual e
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deverao ser emitidas com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias uteis, salvo situacdes
excepcionais devidamente justificadas pela Administragao.

5.1.3.1. A contratada devera assegurar o atendimento integral das solicitagbes
formalizadas, sendo admitida recusa apenas em hipoteses de caso fortuito ou forca
maior, devidamente comprovadas e aceitas pela Administragao.

5.14. O pagamento sera efetuado exclusivamente pelos servigos efetivamente
prestados, conforme apuragdo realizada pela fiscalizacdo do contrato, vedada a
cobranca por reservas nao utilizadas ou servi¢cos nao executados.

5.1.5. Os servicos deverao ser prestados em estabelecimentos localizados no perimetro
urbano do Municipio de Itarana/ES, considerando a necessidade de garantir
acessibilidade, deslocamento eficiente, acompanhamento da execucao e atendimento

adequado as demandas institucionais.

5.2. Definicao das Diarias

5.2.1. A unidade de medida para fins de contratacao serd a diaria de hospedagem
(servigo), correspondente ao periodo de 24 (vinte e quatro) horas, compreendido entre
o horario de check-ine o mesmo horario no dia subsequente, incluindo pernoite.
5.2.2. Eventuais ajustes operacionais de horarios poderdao ser admitidos, desde que
previamente acordados entre as partes e formalmente registrados, sem alteracdo do

valor contratado.

5.3. Infraestrutura Minima e Servicos Inclusos
5.3.1. A contratada devera assegurar que as unidades habitacionais disponibilizadas
atendam, no minimo, aos seguintes requisitos:

o frigobar;

o ar-condicionado em pleno funcionamento;

o aparelho de televisdo com canais basicos;

o telefone;

e banheiro privativo em adequadas condic¢des de higiene;

« fornecimento de roupas de cama e banho devidamente higienizadas;
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e servigo diario de limpeza e arrumacao;

o café da manha incluso na diéria.
5.3.2. O café da manha devera ser disponibilizado em ambiente apropriado, com
variedade minima de itens alimenticios condizentes e em conformidade com as normas
sanitarias vigentes, especialmente aquelas expedidas pela Vigilancia Sanitaria e pela
ANVISA.

5.3.3. Configuragdo dos Apartamentos
5.3.3.1. Nos apartamentos duplos e triplos, devera ser priorizada a disponibilizagao de
camas individuais separadas, garantindo condi¢cdes adequadas de conforto e
privacidade.
5.3.3.2. Alteragdes na disposicao das camas poderao ser realizadas mediante solicitagao
do hospede indicado pela Administracao, desde que:

e haja comunicacao prévia ao Fiscal do Contrato;

« exista viabilidade operacional por parte da contratada;

e nao implique custos adicionais a Administracao;

» sejam mantidos os padrdes de qualidade, higiene e seguranca.
5.3.3.3. Tais ajustes possuem carater facultativo e ndo geram obrigacdo adicional a

contratada além das condi¢des originalmente pactuadas.

5.4. Condicoes de Atendimento e Comodidade
5.4.1. A prestacao dos servigos devera observar padroes adequados de atendimento,
incluindo:

o recepgao com funcionamento 24 (vinte e quatro) horas;

e acesso a internet Wi-Fi gratuito e em condi¢bes adequadas de uso;

o disponibilizagdao de estacionamento sem 6nus adicional;

e adocao de medidas de seguranga compativeis com o porte do estabelecimento.

5.5. Obrigacdes Operacionais da Contratada

5.5.1. Garantir a disponibilidade de acomodacdes conforme quantitativo constante na
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Ordem de Servico.

5.5.2. Manter validos e atualizados o alvarad de funcionamento e o alvara sanitario
expedidos pelos 6rgaos competentes.

5.5.3. Disponibilizar canais eficazes de comunicacdo com a Administragdo para
confirmacao, ajustes e suporte durante a execugdo dos servicos.

5.5.4. Responsabilizar-se pela solucao de falhas na prestacao dos servicos, incluindo
substituicdo de acomodacgdes quando constatadas inadequacdes de infraestrutura,
higiene ou funcionamento.

5.5.5. Cumprir integralmente as normas de salde, seguranca e funcionamento

aplicaveis, sujeitando-se as san¢des previstas contratualmente e na legislagao vigente.

5.6. Comunicacgao e Gestao da Execugao

5.6.1. A comunicacao institucional entre a contratada e a Administracao sera
centralizada no Fiscal do Contrato, responsavel pelo acompanhamento, validacao e
deliberacao sobre a execucao dos servicos.

5.6.2. O hospede podera tratar diretamente com a contratada de ajustes operacionais
de baixa complexidade, desde que ndo impliquem alteragcao das condi¢des contratuais
ou 6nus a Administracao.

5.6.3. As comunicacdes formais deverao ocorrer por meios oficiais, tais como e-mail
institucional e outros sistemas de registro, assegurando rastreabilidade e controle.
5.6.4. Alteracdes que impactem condigdes contratuais dependerdo de anuéncia prévia

da Administracao.

5.7. Itens e Servigos Nao Abrangidos pela Contratacao

5.7.1. Integram a diaria exclusivamente os servicos e itens expressamente previstos no
instrumento contratual.

5.7.2. Despesas decorrentes de consumo ou servicos adicionais ndo previstos, tais como
produtos de frigobar, refeicbes extras, servicos complementares ou itens de
conveniéncia, serdao de responsabilidade exclusiva do hdspede.

5.7.3. A contratada devera informar previamente ao usuario quais itens nao estao
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incluidos na diaria, prevenindo cobrancas indevidas a Administragao.

5.8. Infraestrutura Complementar

5.8.1. A contratada devera assegurar acesso as infraestruturas e servigos usuais do
estabelecimento, incluindo areas comuns, estacionamento, recepcao e demais
facilidades inerentes a hospedagem.

5.8.2. A utilizacao dessas estruturas nao podera gerar custos adicionais a Administracao,
devendo estar compreendida no valor da diaria.

5.8.3. As condi¢des de acessibilidade, seguranca e conforto deverdo ser compativeis
com o atendimento institucional, garantindo adequada experiéncia ao usuario.

5.8.4. Eventuais restricbes ou cobrangas adicionais deverao ser previamente informadas

e aprovadas pela Administracdo, nao sendo admitidas cobrangas posteriores.

6. MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO
Art. 69 XXIll, “f, da Lei n°® 14.133/2021

6.1. As condicOes contratuais deverao ser executadas fielmente pelas partes, de acordo
com as clausulas previstas, no Edital de Licitagao e seus anexos e dentro das normas da
Lei n®14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao

total ou parcial.

6.2. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem

eletrénica para esse fim.

6.3. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.4. ApOs a assinatura da ARP, o 6rgao ou entidade podera convocar o representante

da empresa para reunido inicial para apresentacao do plano de fiscalizagdo, que contera
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informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados e das sancdes

aplicaveis, dentre outros.

6.5. A execucao da contratacao devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
indicado(s) pela(s) Unidade(s) Requisitante(s), ou pelos respectivos substitutos (Lei n®
14.133, de 2021, art. 117, caput; Decreto Municipal n°® 2011/2024, em especial os artigos
223 a 225).

6.6. Os responsaveis por impulsionar o processo de contratagdo foram os membros da
Comissao de Planejamento das Contratacdes (CPC), instituida através da Portaria n°
1.494/2024.

6.7. Para a fiscalizacao teremos a figura do Fiscal Administrativo, cujas atribuicdes estao

descritas na Instrucdo Normativa SCL n® 06/2015.

6.7.1. Para garantir o adequado acompanhamento e fiscalizacdo das atividades, a
designacao dos fiscais administrativos e técnicos responsaveis por cada area de
atuacao, foi formalmente elaborado e encontra-se anexado a este documento o Termo
de Indicagdao/Designacao de Gestor e Fiscal de Contrato. O referido termo define as
responsabilidades e atribuicbes de cada fiscal designado, visando assegurar o

cumprimento das diretrizes e obrigagdes estabelecidas.

6.8. Os responsaveis pela gestao do instrumento contratual serdo os secretarios
municipais, que terdo a incumbéncia de supervisionar sua execuc¢ao, assegurar O
cumprimento das clausulas estabelecidas e garantir que todas as obrigacdes sejam

atendidas até sua vigéncia final.

7. CRITERIOS DE MEDIGCAO E DE PAGAMENTO
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Art. 66 XXIll, ‘g, da Lei n° 14.133/2027

7.1. O pagamento sera efetuado apds execucao dos servicos mediante a emissdao da
nota fiscal que devera ser entregue a Secretaria requerente, juntamente com os
documentos de regularidades fiscais e tributarias exigidas no procedimento de
contratacao. Estes documentos depois de conferidos e revisados, serdo encaminhados

para pagamento;

7.1.1. A CONTRATANTE realizara o pagamento no prazo de 20 (vinte) dias corridos,
contado do ateste definitivo da execugao dos servigos e da apresentacao do documento

fiscal correspondente.

7.1.2. Ap6s o prazo acima referenciado, serd paga multa financeira nos seguintes

termos:

VM =VF*0,33*ND
100

Onde:
VM = Valor da Multa Financeira;
VF = Valor da Nota Fiscal;

ND = NUmero de dias em atraso.

7.2. Ocorrendo erros na apresentacao do(s) documento(s) fiscal(is), ou outra
circunstancia impeditiva, o(s) mesmo(s) sera(ao) devolvido(s) a empresa CONTRATADA
para correcao, sendo que o recebimento definitivo sera suspenso, ficando estabelecido
que o prazo para pagamento sera contado a partir da data de apresentacdo do novo

documento fiscal, devidamente corrigido;

7.3. A NOTA FISCAL ELETRONICA devera conter o mesmo CNPJ e razdo social
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apresentados quando na proposta, assim como, o numero da contratacao, o (s) objeto

(s), os valores unitarios e totais;

7.4. Qualquer alteracao feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto devera ser
comunicado ao Municipio de Itarana/ES, mediante documentagcdao propria, para

apreciacao da autoridade competente.

7.5. Para a efetivagdo do pagamento, a CONTRATADA devera manter as mesmas

condigoes relativas a proposta de preco e a habilitagao;

7.6. O pagamento referente ao valor da NOTA FISCAL ELETRONICA sera feito,

preferencialmente, por Ordem Bancéria.

7.7. A Contratante ndao se responsabilizara por qualquer despesa que venha a ser

efetuada pela Contratada, que porventura ndo tenha sido acordada no contrato;

7.8. E vedada a antecipacdo de quaisquer pagamentos sem o cumprimento das

condicOes estabelecidas neste contrato.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Art. 66 XXIll, “h”, da Lei n° 14.133/2027

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio de procedimento licitatorio na modalidade
PREGAO, na FORMA ELETRONICA, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021,
adotando-se como critério de julgamento o MENOR VALOR POR ITEM, conforme
previsto no art. 33, inciso |, da referida Lei, observadas as condi¢bes e exigéncias

estabelecidas neste Termo de Referéncia.

8.1.1. Conforme previsto no item 1.4 deste Termo de Referéncia, utilizar-se-a o SISTEMA
DE REGISTRO DE PRECOS (SRP).
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8.2. CONDICOES DE PARTICIPACAO

8.2.1. Sera verificado se a empresa detentora da exclusividade atende as condicbes de
participagdo da contratacao, conforme previsto no art. 14 da Lei n° 14.133/2021,
especialmente quanto a existéncia de sancao que impeca a futura contratagdo,

mediante a consulta aos seguintes cadastros:
| - Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedora - SICAF;

Il - Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela

Controladoria Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);

[l - Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral

da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

8.3. DAS EXIGENCIAS DE HABILITACAO

8.3.1. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

8.3.1.1. HABILITACAO JURIDICA

a) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI:
Certificado da Condicao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao
ficara condicionada a verificacao da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

b) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas

Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
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comprobatério de seus administradores;

c) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020.

d) Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus

administradores;

e) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de

Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

f) Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei
n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.3.1.1.1. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as

alteracbes ou da consolidacao respectiva.

8.3.1.2. HABILITA(;AO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
a) Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de

Pessoas Fisicas, conforme o caso;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de
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certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral

da Fazenda Nacional.

¢) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresenta¢do de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n®5.452, de 1° de maio de 1943;

e) Prova de inscricao no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do prestador, pertinente ao seu ramo

de atividade e compativel com o objeto deste termo de referéncia;

f) Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do prestador, relativa a atividade em cujo exercicio credencia ou

concorre,;

f.1) Caso o prestador seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto deste termo de referéncia, devera
comprovar tal condicao mediante a apresentagao de declaragdo da Fazenda respectiva

do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

f.2) O prestador enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de

2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual
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e municipal.

8.3.1.3. QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei
n° 14.133/2021, art. 69, caput, e inciso Il) ou certidao emitida pela instancia judicial
competente, que certifique que a interessada esta apta econémica e financeiramente a
participar do procedimento licitatério, conforme Acérdao de Relacao TCU 8271/2011-

Segunda Camara;

8.3.1.3.1. Fica dispensada apresentacao do balanco patrimonial, demonstracédo de
resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis, nas circunstancias previstas
no art. 70, lll da Lei n.° 14.133 de 2021 e a luz do art. 37, XXI, da Constituicao Federal.

8.3.1.4. QUALIFICACAO TECNICA
8.4.1.4.1. Para fins de qualificacao técnica, devera ser apresentado no minimo, 1 (um)
atestado de capacidade técnica comprovando que o licitante executou contratacdo

compativel com as caracteristicas indicadas no Termo de Referéncia:

| - O(s) atestado(s) deve(m) ser emitido(s), preferencialmente, em papel timbrado da
empresa, 6rgao ou entidade da Administracao Publica, assinado por seu representante,

com descricdo dos itens contratados; e
Il - Serao aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades
estrangeiras quando acompanhados de traducao para o portugués, salvo se

comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

8.3.1.5. OUTRAS COMPROVACOES / DECLARACOES

8.3.1.5.1. Declaracgao subscrita atestando que:

a) Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei

Rua Elias Estevao Colnago, n° 65 — Centro - Itarana/ES, CEP: 29620-000, Telefone: (27) 3720-4600
CNPJ: 27.104.363/0001-23



Pag. 404

001604/2026
Comisséo de Planejamento das Contratagcées — CPC
- MUNICiPIO D'E.ITARANA
TERMO DE REFERENCIA S podes Eeaitlvo

Complementar n® 123, de 2006, estando apta a usufruir do tratamento favorecido

estabelecido em seus arts. 42 a 49;

a.1) Nos itens exclusivos para participacao de microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalagdo do campo “nao” impedira o prosseguimento no
certame;

a.2) Nos itens em que a participagdo nao for exclusiva para microempresas e
empresas de pequeno porte, a assinalacao do campo “nao” apenas produzira o
efeito de o licitante nao ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei
Complementar n° 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de
pequeno porte;

b)  Que esta ciente e concorda com as condicdes contidas no Edital e seus
anexos;

c¢)  Que cumpre os requisitos para a habilitacao definidos no Edital e que a
proposta apresentada estd em conformidade com as exigéncias editalicias;

d)  Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente
da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

e)  Que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicdo Federal de
1998;

f) Que a proposta foi elaborada de forma independente;

g) Que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando
trabalho degradante ou forgcado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art.
1° e noinciso Il do art. 5° da Constituicao Federal;

h) Que cumpre com a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com
deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras
de acessibilidade previstas na legislagdo, conforme disposto no art. 93 da Lei
n°®8.213/1991.

8.3.1.6. COMPROVACAO DA CONDICAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE
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PEQUENO PORTE

8.3.1.6.1. O licitante enquadrado como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte
que desejar obter os tratamentos previstos na Lei Complementar n°® 123/2006 devera
apresentar a CERTIDAO EXPEDIDA PELA JUNTA COMERCIAL, seguindo a previsdo da

Instrucdo Normativa DREI n® 10/2013 ou norma que venha a substitui-la.

8.3.1.6.2. Caso o licitante enquadrado como Microempresa ou Empresa de Pequeno
Porte seja optante pelo Sistema Simples Nacional de Tributagdo, regido pela Lei
Complementar n® 123/2006, devera apresentar também o comprovante de opgao
obtido no site do Ministério da Fazenda

(http://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional).

8.3.1.6.3. O licitante que apresentar declaragdo falsa respondera por seus atos na esfera

civil, penal e administrativa.

8.3.1.7. CONDICOES E COMPROVACOES CONSORCIOS, PREVISTAS NO ART. 15 DA
LEI N° 14.133/2021.

8.3.1.7.1. Nao podera participar do consoércio pessoa fisica ou juridica que tenha sido
indicada, nesta mesma licitagdo, como subcontratada de outra licitante, quando assim

for permitido.

8.3.1.7.2. A empresa integrante de consoércio nao podera participar isoladamente ou em
mais de um consércio, na mesma licitagdo. Também estara impedida empresa ou firma
na qual figure, entre seus diretores, responsaveis técnicos ou sécios, pessoa que seja

funcionario, diretor, responsavel técnico ou sdcio de empresa consorciada.

8.3.1.7.3. No caso da participagao de consorcios, serao exigidas as comprovagdes de
Habilitagdo de CADA UMA DAS EMPRESAS participantes do consércio, admitindo-se,
para efeito de qualificagdo técnica, o somatdrio dos quantitativos de cada consorciado

e, para efeito de habilitacdo econdmico-financeira, do somatorio dos valores de cada
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consorciado;

8.3.1.7.4. As Pessoas Juridicas que participarem em consércio deverao apresentar, além
dos documentos exigidos neste Edita, o TERMO DE COMPROMISSO DE
CONSTITUICAO DO CONSORCIO, por escritura publica ou documento particular
subscrito por todas, que devera atender aos seguintes critérios, sob pena de

desclassificacao:

a) A designacao do consorcio, a indicacao da participagao nesta licitagao e execugao
do contrato dela decorrente como seu objeto e o endereco em que esta

estabelecido;

b) A qualificagdo das empresas participantes e a forma de composi¢do do consorcio,

indicando o percentual de participacao de cada uma na execucao do objeto licitado;

c) Discriminar a empresa lider;

d) O prazo de duragao de consorcio, que deve, no minimo, ser 180 (cento e oitenta)
dias superior a data de conclusao do objeto da licitacao, admitindo-se clausula de

prorrogacao;

e) Detalhar a participagdo, as obrigacdes e a responsabilidade solidaria de cada
consorciado pelos atos praticados por qualquer deles tanto na fase de licitacao

quanto na de execugao do contrato;

f) Declarar que o consorcio nao se constitui, nem se constituira, em pessoa juridica
distinta da de seus membros, nem tera denominagao proépria ou diferente de seus

consorciados.

8.3.1.7.5. A empresa lider sera a responsavel pela realizagdo dos atos que cumpram ao

consadrcio, assim como por representar o consorcio junto ao 6rgao licitante.
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8.3.1.7.6. Os integrantes do consércio respondem solidariamente pelos atos praticados

pelo consércio, tanto na fase de licitagdo quanto na de execucao do contrato.

8.3.1.7.7. Nao sera permitida a modificacdo da composicdo do consdrcio ou a
substituicao de consorciado até a conclusdo do objeto do certame, ressalvada, se

permanecerem as condi¢des de habilitacdao, a autorizacao expressa do 6rgao licitante.

8.3.1.7.8. O Licitante vencedor, se constituido sob a forma de consércio, devera
apresentar, antes da celebragdao do contrato, a constituicao e o registro do consorcio,

nos termos do Termo de Compromisso de Constituicao do Consorcio.

8.3.1.7.9. No caso de consércio, para atendimento ao EFD-REINF, da Receita Federal,
para fins de recebimento junto ao Orgéo, o Contrato dever4 ser formalizado em nome

do consércio e 0 pagamento sera realizado em conta bancaria em nome do Consorcio.

8.3.1.7.10. No consorcio entre empresas brasileiras e estrangeiras a lideranga cabera,

obrigatoriamente, a empresa brasileira.

9. ESTIMATIVA(S) DO VALOR(ES)
Art. 66 XXIll, i, da Lei n® 14.133/2021

9.1. O Setor de Compras realizara a pesquisa de pregos nos termos da Lei Federal n°
14.133/2021 e do Decreto Municipal n® 2011/2024, considerando as informagdes
constantes neste Termo de Referéncia. O valor maximo aceitavel para o futuro registro

de precos sera disponibilizado em anexo ao edital.

9.2. Apos a elaboracao do mapa comparativo de pregos pelo Setor de Compras, caso o
valor apurado se mostre significativamente superior ao estimado no Estudo Técnico

Preliminar, utilizado, inclusive, para fins de reserva orcamentaria, o processo devera ser
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devolvido a area técnica demandante para realizacao de analise critica quanto a
divergéncia identificada. Nessa hipétese, o valor estimado devera ser reavaliado e, se
necessario, ajustado conforme as conclusdes obtidas, nos termos do art. 48 do Decreto
Municipal n® 2011/2024.

9.3. Concluidas as etapas de recebimento e julgamento das cotacbes, o Setor de
Compras procedera ao cadastro da despesa no sistema de controle de compras diretas,
encaminhando, na sequéncia, o processo a Secretaria Municipal de Administracéo e
Financas (Semaf), para verificagdo da existéncia de dotacdo orcamentaria e do
respectivo saldo, bem como para a devida ciéncia quanto ao Registro de Precos pelo

Orgéo Gerenciador.

10.  ADEQUACAO ORCAMENTARIA
Art. 65 XXIll, 4" da Lei n® 14.133/2021

10.1. Na licitacdo para registro de precos nao € necessario indicar a dotacao
orcamentaria, que somente serad exigida para a formalizagdo do contrato ou outro

instrumento habil.

11. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
Art. 82, 85 16 2°e 69 da Lei n° 14.133/2027

11.1. Homologado o resultado da licitagao, o licitante mais bem classificado tera o prazo
de 03 (trés) dias Uteis contados a partir da data de sua convocagao, para assinar a Ata
de Registro de Pregos, cujo prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena de
decadéncia do direito a contratacao, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n°
14.133, de 2021.

11.2. O prazo de convocacao podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,

mediante solicitacao do licitante mais bem classificado ou do fornecedor convocado,
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desde que:

a) a solicitagdo seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e

b) a justificativa apresentada seja aceita pela Administragao.

11.3. ASSINATURA DIGITAL: A ata de registro de precos sera assinada por meio de
assinatura digital, devidamente assinada por Certificacdo Digital, emitida por uma

Autoridade Certificadora (AC) e devidamente habilitada pela ICP-Brasil.

11.3.1. Ata de Registro de Pregos assinada por meio eletronico devera ser encaminhada
para o seguinte endereco de e-mail: contratos@itarana.es.gov.br, no prazo indicado no

item 11.1. deste instrumento.

11.4. Apds a homologacao da licitagao, o registro de precos observara, entre outras, as

seguintes condigdes:

| - serdo registrados na ata de registro de precos os precos e quantitativos do licitante

mais bem classificado durante a fase competitiva;

Il- sera incluido, na respectiva ata na forma de anexo, o registro dos licitantes que
aceitarem cotar os bens ou servigos com precos iguais aos do licitante vencedor na

sequéncia da classificacao do certame;

I - 0 preco registrado com indicacéo dos fornecedores sera divulgado no PNCP

e ficara disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de pregos; e

vV - aordem de classificagdo dos licitantes registrados na ata devera ser respeitada

nas contratacdes.
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§ 1° O registro a que se refere o inciso Il do item 12.4 tem por objetivo a formagdo de
cadastro de reserva no caso de impossibilidade de atendimento pelo primeiro colocado

da ata.

§ 2° Se houver mais de um licitante na situacao de que trata o inciso Il do item 11.4,
serdo classificados segundo a ordem da Ultima proposta apresentada durante a fase

competitiva.

§ 3° A habilitagdo dos fornecedores que comporao o cadastro de reserva a que se refere
o inciso Il do item 11.4 sera efetuada no momento da sessao da licitacao e confirmada

por ocasiao de sua primeira contratacao.

§ 4° Serdo formalizadas tantas Atas de Registro de Precos quantas forem necessarias
para o registro de todos os itens constantes no Termo de Referéncia, com a indicacao
do licitante vencedor, a descricao do(s) item(ns), as respectivas quantidades, pregos

registrados e demais condigdes.

11.5. Na hipdtese de o convocado ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas
condicOes estabelecidas, fica facultado a Administracdo convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificacao, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas

condicOes propostas pelo primeiro classificado.

11.6. A ata de registro de pregos implicara compromisso de fornecimento nas condigdes

estabelecidas, apds cumpridos os requisitos de publicidade.
11.6.1. A recusa injustificada de fornecedor classificado em assinar a ata, dentro do
prazo estabelecido neste artigo, ensejara a aplicacdo das penalidades legalmente

estabelecidas.

11.7. A contratacao com os fornecedores registrados sera formalizada pelo 6rgao
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interessado por intermédio de instrumento contratual, emissdao de nota de empenho

de despesa, autorizagao de compra ou outro instrumento habil.

11.8. A existéncia de precos registrados nao obriga a administracdao a contratar,
facultando-se a realizacdo de licitacdo especifica para a aquisicdo pretendida,

assegurada preferéncia ao fornecedor registrado em igualdade de condigdes.

12. DA FORMAGAO DO CADASTRO DE RESERVA
Art. 82, 88 26 5°e 69 da Lei n® 14.133/2027

12.1. Apds a homologacao da licitagdo, serd incluido na ata, na forma de anexo, o

registro:

| - dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com prego igual ao do adjudicatario,

observada a classificacao na licitacdo; e
Il - dos licitantes que mantiverem sua proposta original.

12.2. Sera respeitada, nas contratacdes, a ordem de classificacdo dos licitantes ou

fornecedores registrados na ata.

12.2.1. A apresentacao de novas propostas na forma deste item nao prejudicara o

resultado do certame em relacao ao licitante mais bem classificado.

12.2.2. Para fins da ordem de classificagdo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem
cotar o objeto com preco igual ao do adjudicatario antecederdao aqueles que

mantiverem sua proposta original.

12.3. A habilitagdo dos licitantes que compordo o cadastro de reserva sera efetuada

quando houver necessidade de contratagao dos licitantes remanescentes, nas seguintes
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hipoteses:

12.3.1. quando o licitante vencedor nao assinar a ata de registro de precos no prazo e

nas condicdes estabelecidos no edital; ou

12.3.2. quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de
precos, nas hipdteses previstas nos art. 200 a art. 203 do Decreto Municipal n°
2.011/2024.

12.4. Na hipotese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com preco
igual ao do adjudicatario concordar com a contratacdo nos termos em igual prazo e nas
condicOes propostas pelo primeiro classificado, a Administracdo, observados o valor

estimado e a sua eventual atualizacdo na forma prevista no edital, podera:

12.4.1. convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para negociacao,
na ordem de classificacdo, com vistas a obtencao de preco melhor, mesmo que acima

do preco do adjudicatario; ou

12.4.2. adjudicar e firmar o contrato nas condi¢bes ofertadas pelos licitantes
remanescentes, observada a ordem de classificagao, quando frustrada a negociagao de

melhor condicao.

13. DA REVISAO DOS PREGCOS E DO CANCELAMENTO
Art. 82, 8§ 5°€e 69 c/carts. 124 a 126, da Lei n° 14.133/2027

13.1. Os precos registrados poderdo ser revistos em decorréncia de eventual reducao
dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos servicos ou bens
registrados, cabendo ao 6rgao gerenciador promover as negociacdes junto aos

fornecedores.
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13.2. Quando o preco registrado se tornar superior ao prego praticado no mercado por
motivo superveniente, o érgao gerenciador convocard os fornecedores para

negociarem a reducao dos pregos aos valores praticados pelo mercado.

13.2.1. Os fornecedores que ndo aceitarem reduzir seus precos aos valores praticados

pelo mercado serao liberados do compromisso assumido, sem aplicacao de penalidade.

13.2.2. A ordem de classificacdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus precos

aos valores de mercado observara a classificacao original.

13.3. Quando o preco de mercado se tornar superior aos pregos registrados e o

fornecedor nao puder cumprir o compromisso, o érgao gerenciador podera:

| - deferir, caso nado seja possivel a aplicacdo do inciso Il deste artigo sem que seja
causado prejuizo a Administracdo, o reequilibrio econémico-financeiro do valor

unitario da ata de registro de pregos desde que:

a) a alteragdo do custo esteja comprovada pela Administracao Municipal como
decorrente de uma alteragdo de custo de mercado, ndo configurando alteragao isolada

dos custos do licitante registrado;
b) a alteragdo do custo seja superveniente a data da proposta do licitante;

C) a alteragdo do custo seja imprevisivel pelas partes a época da licitacao ou

contratacao direta;

d) a alteracdo do custo seja insuportavel pelo licitante sem que Ihe seja imputado

prejuizo financeiro; e,

e) a alteracdo do custo nao traduza uma oscilacao natural de mercado ou
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previsivel pelo licitante de acordo com critérios financeiros, mercadolégicos ou

estatisticos aplicaveis ao objeto ou seu ramo de atividade.

Il- suspender a utilizacdo da ata de registro de precos até a confirmagdo da sua
vantajosidade apds novo certame licitatério que contara explicitamente com aviso da
existéncia da ata de registro de precos anterior e do critério de economicidade a ser
aplicado aos precos finais da nova licitacdo em comparagdo ao preco da ata de registro

de precos pré-existente.

I - liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso nao seja possivel a
aplicacdo dos incisos | e Il deste artigo ou nao existam recursos financeiros para o

custeio dos novos valores apds o eventual reequilibrio.

vV - convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de

negociagao.

14.3.1. Nao havendo éxito nas negocia¢des, o 6rgao gerenciador devera proceder a
revogacao da ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtencéo

da contratacao mais vantajosa.

13.4. O REGISTRO DO FORNECEDOR SERA CANCELADO QUANDO:

| - descumprir as condi¢Oes da ata de registro de precos;

Il- ndo retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido

pela Administracao, sem justificativa aceitavel;

I - ndo aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipotese deste se tornar

superior aqueles praticados no mercado; ou

\Y - sofrer sangao prevista nos incisos Il e IV do art. 156 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Rua Elias Estevao Colnago, n° 65 — Centro - Itarana/ES, CEP: 29620-000, Telefone: (27) 3720-4600
CNPJ: 27.104.363/0001-23



Pag. 415
001604/2026

Comisséo de Planejamento das Contratagcées — CPC

18 - 04 - 1964

MUNICiPIO DE ITARANA

TERMO DE REFERENCIA i Eracutive

13.4.1. O cancelamento de registros sera formalizado por despacho do oérgao

gerenciador, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

13.5. O cancelamento do registro de precos podera ocorrer por fato superveniente,
decorrente de caso fortuito ou forca maior, que prejudique o cumprimento da ata,

devidamente comprovados e justificados:
| - por razéo de interesse publico; ou
II- a pedido do fornecedor.

14. DEMAIS CONDICOES DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
Art 82 da Lein® 14.133/20217, ¢/c Decreto Municipal n° 2.011/2024

14.1. Nos termos do artigo 204 do Decreto Municipal n® 2011/2024, durante a vigéncia
da ata de registro de pregos, os 6rgaos e as entidades da Administracao Publica
municipal que nado participaram do procedimento de IRP, bem como demais érgaos e
as entidades da Administracao Publica federal, estadual e distrital, poderao aderir a ata
de registro de pregos na condicao de ndo participantes, observados os seguintes

requisitos:

14.1.1 - apresentacao de justificativa da vantagem da adesao, inclusive em situacbes de

provavel desabastecimento ou descontinuidade de servigo publico;

14.1.2 - demonstragao de que os valores registrados estdo compativeis com os valores

praticados pelo mercado na forma do art. 23 da Lei n°® 14.133, de 2021; e

14.1.3 - consulta e aceitacao prévias do 6rgao ou da entidade gerenciadora e do

fornecedor.
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14.2 - A autorizagao do 6rgao ou entidade gerenciadora apenas sera realizada apos a

aceitacao da adesao pelo fornecedor.

14.2.1 - O 6rgao ou entidade gerenciadora podera rejeitar adesées caso elas possam
acarretar prejuizo a execugao de seus proprios contratos ou a sua capacidade de

gerenciamento.

14.3 - Apds a autorizagdo do 6rgao ou da entidade gerenciadora, o 6rgao ou entidade
nao participante devera efetivar a aquisi¢do ou a contratacdo solicitada em até noventa

dias, observado o prazo de vigéncia da ata.

14.4 - O prazo de que trata o subitem anterior, relativo a efetivacdo da contratacao,
podera ser prorrogado excepcionalmente, mediante solicitacdgo do érgao ou da
entidade nao participante aceita pelo 6rgao ou pela entidade gerenciadora, desde que

respeitado o limite temporal de vigéncia da ata de registro de precos.

14.5 - O 6rgao ou a entidade podera aderir a item da ata de registro de pregos da qual
seja integrante, na qualidade de nao participante, para aqueles itens para os quais ndo

tenha quantitativo registrado, observados os requisitos do item 14.1.

14.6. DOS LIMITES PARA AS ADESOES

14.6.1 - As aquisicOes ou contratagdes adicionais nao poderao exceder, por érgao ou
entidade, a cinquenta por cento dos quantitativos dos itens do instrumento
convocatorio registrados na ata de registro de pregos para o gerenciador e para os

participantes.

14.6.2 - O quantitativo decorrente das adesdes ndao podera exceder, na totalidade, ao
dobro do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de precos para o

gerenciador e os participantes, independentemente do numero de 6rgaos ou entidades
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nao participantes que aderirem a ata de registro de precos.

14.7. REMANEJAMENTO DAS QUANTIDADES REGISTRADAS NA ATA DE REGISTRO
DE PRECOS

14.7.1. As quantidades previstas para os itens com precos registrados nas atas de
registro de precos poderao ser remanejadas pelo érgao ou entidade gerenciadora entre

0s 6rgaos ou as entidades participantes e ndao participantes do registro de precos.

14.7.2 O remanejamento somente podera ser feito:

14.7.2.1. De 6rgao ou entidade participante para 6rgao ou entidade participante; ou

14.7.2.2. De 6rgao ou entidade participante para 6rgao ou entidade nao participante.

14.7.3. O 6rgao ou entidade gerenciadora que tiver estimado as quantidades que

pretende contratar sera considerado participante para efeito do remanejamento.

14.7.4. Na hipotese de remanejamento de 6rgao ou entidade participante para 6rgao
ou entidade nao participante, serdo observados os limites previstos no item 14.6 (14.6.1

e 14.6.2), deste termo de referéncia.

14.7.5. Competira ao 6rgao ou a entidade gerenciadora autorizar o remanejamento
solicitado, com a redugao do quantitativo inicialmente informado pelo 6rgao ou pela
entidade participante, desde que haja prévia anuéncia do érgao ou da entidade que

sofrer reducao dos quantitativos informados.

14.7.6. Caso o remanejamento seja feito entre os érgdaos e as entidades da
Administracao Publica municipal que ndo participaram do procedimento de IRP, cabera
ao fornecedor beneficiario da ata de registro de precos, observadas as condigdes nela

estabelecidas, optar pela aceitacio ou nao do fornecimento decorrente do
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remanejamento dos itens.

14.7.7. Na hipotese da compra centralizada, ndo havendo indicagao pelo 6rgao ou pela
entidade gerenciadora, dos quantitativos dos participantes da compra centralizada, nos
termos do item 14.7.3, a distribuicdo das quantidades para a execugao descentralizada

sera por meio do remanejamento.

15. DOS CONTRATOS
Art. 82 819 c/carts. 92, 104, 107, 108, 124 e 125, da Lei n° 14.133/2027

15.1. Das atas de registro de precos poderdo ser celebradas contratacbes pela

Administracao Municipal, devendo ser observado as seguintes condigdes:

| - As contratacOes deverao ser formalizadas por meio de instrumento de contrato,
mantendo as condi¢des de habilitagdo exigidas na licitagdo, como condigao prévia para

celebrar o contrato junto a Administragao.

Il - A vigéncia dos contratos decorrentes do Sistema de Registro de Precos sera definida

nos instrumentos convocatorios, observado o disposto na Lei n® 14.133, de 2021.

Il - Os contratos decorrentes do Sistema de Registro de Precos poderao ser alterados,
observado o disposto nos artigos 124 e 125 da Lei n® 14.133, de 2021.

IV - O contrato decorrente do Sistema de Registro de Pregos devera ser assinado no

prazo de validade da ata de registro de precos.

V - A duracdo dos contratos ficara adstrita a vigéncia dos respectivos créditos
orcamentarios, exceto quanto aos casos previstos no art. 107 e 108 da Lei Federal n°
14.133/2021.
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VI - Preferencialmente devera ser adotado o indice Nacional de Precos ao Consumidor
Amplo Especial (IPCA-E) ou indice que venha a substitui-lo para o reajustamento de
contratos, a excecao de objetos contratuais que possuam indice setorial especifico, o

qual devera prevalecer neste caso.

VIl - Na formalizacdo do contrato ou do instrumento substituto devera haver a

indicagao da disponibilidade dos créditos orcamentarios respectivos.

16. DO TRATAMENTO DOS DADOS PESSOAIS
Lein®13.709/2018 e Decreto Municipal n° 1.892/2023

16.1. Protecado de dados, coleta e tratamento. Sempre que tiverem acesso ou realizarem
qualquer tipo de tratamento de dados pessoais, as partes comprometem-se a envidar
todos os esforcos para resguardar e proteger a intimidade, vida privada, honra e
imagem dos respectivos titulares, observando as normas e politicas internas
relacionadas a coleta, guarda, tratamento, transmissao e elimina¢do de dados pessoais,
especialmente as previstas na Lei Federal n°® 13.709/2018 (“Lei Geral de Protecao de
Dados Pessoais”), no Decreto Municipal n® 1.892, de 05 de junho de 2023, e demais

normas legais e regulamentares aplicaveis.

16.1.1. Caso o objeto envolva o tratamento de dados pessoais com fundamento no
consentimento do titular, a CONTRATADA devera observar, ao longo de toda a vigéncia
do Contrato, todas as obrigacOes legais e regulamentares especificas vinculadas a essa

hipotese legal de tratamento.

16.1.2. Ao receber o requerimento de um titular de dados, na forma prevista nos artigos
16 e 18 da Lei Federal n°® 13.709/2018, a CONTRATADA devera:

16.1.2.1. Notificar imediatamente a CONTRATANTE;

16.1.2.2. Auxilia-la, quando for o caso, na elaboracéo da resposta ao requerimento; e

16.1.2.3. Eliminar todos os dados pessoais tratados com base no consentimento em até
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30 (trinta) dias corridos, contados a partir do requerimento do titular.

16.2. Necessidade. As partes armazenarao dados pessoais apenas pelo periodo
necessario ao cumprimento da finalidade para a qual foram originalmente coletados e

em conformidade com as hipoéteses legais que autorizam o tratamento.

16.2.1. As partes devem assegurar que o0 acesso a dados pessoais seja limitado aos
empregados, prepostos ou colaboradores que necessitem acessar os dados
pertinentes, na medida em que sejam estritamente necessarios para o cumprimento
deste Contrato e da legislacao aplicavel, assegurando que todos esses individuos

estejam sujeitos a obrigacdes de sigilo e confidencialidade.

16.2.2. A CONTRATADA deve, enquanto operadora de dados pessoais, implementar
medidas técnicas e organizacionais apropriadas para o cumprimento das obrigacdes da
CONTRATANTE previstas na Lei Federal n® 13.709/2018.

16.3. Protecdo de dados e incidentes de seguranga. Considerando as caracteristicas
especificas do tratamento de dados pessoais e o estado atual da tecnologia, a
CONTRATADA devera adotar medidas de seguranca, técnicas e administrativas aptas a
proteger os dados e informacdes de acessos ndo autorizados e de situagdes acidentais
ou ilicitas de destruicao, perda, alteracdao, comunicacdao ou qualquer forma de

tratamento inadequado ou ilicito.

16.3.1. A CONTRATADA devera notificar a CONTRATANTE imediatamente sobre a
ocorréncia de incidentes de seguranga relacionados a dados pessoais, fornecendo
informagdes suficientes para que a CONTRATANTE cumpra quaisquer deveres de
comunicagao, dirigidos a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados e/ou aos titulares

dos dados, acerca do incidente de seguranca.

16.3.2. As partes deverao adotar as medidas cabiveis para auxiliar na investigagao e na
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mitigagdo das consequéncias de cada incidente de seguranca.

16.4. Transferéncia internacional. E vedada a transferéncia de dados pessoais pela
CONTRATADA para fora do territério do Brasil sem o prévio consentimento, por escrito,
da CONTRATANTE, e demonstragao da observancia da adequada protecao desses
dados, cabendo a CONTRATADA a responsabilidade pelo cumprimento da legislagao

de protecao de dados ou de privacidade de outro(s) pais(es) que for aplicavel.

16.5. Responsabilidade. A CONTRATADA respondera por quaisquer danos, perdas ou
prejuizos causados a CONTRATANTE ou a terceiros decorrentes do descumprimento da
Lei Federal n°® 13.709/2018, no Decreto Municipal n® 1.892, de 05 de junho de 2023 e
outras normas legais ou regulamentares relacionadas a este Contrato, nao excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacggo da CONTRATANTE em seu

acompanhamento.

16.5.1. A CONTRATADA deve colocar a disposicao da CONTRATANTE, quando
solicitado, toda informacao necessaria para demonstrar o cumprimento do disposto
nestas clausulas, permitindo a realizacao de auditorias e inspecdes, diretamente pela
CONTRATANTE ou por terceiros por ela indicados, com relagdo ao tratamento de dados

pessoais.

16.5.2. A CONTRATADA deve auxiliar a CONTRATANTE na elaboracao de relatérios de
impacto a protecao de dados pessoais, observado o disposto no artigo 38 da Lei Federal

n® 13.709/2018, relativo ao objeto deste Contrato.

16.5.3. Se a CONTRATANTE constatar que dados pessoais foram utilizados pela
CONTRATADA para fins ilegais, ilicitos, contrarios a moralidade ou mesmo para fins
diversos daqueles necessarios ao cumprimento deste Contrato, a CONTRATADA sera
notificada para promover a cessacao imediata desse uso, sem prejuizo da rescisao do

Contrato e de sua responsabilizacdo pela integralidade dos danos causados.
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16.6. Eliminacao. Extinto o Contrato, independentemente do motivo, a CONTRATADA
deverad em, até 10 (dez) dias Uteis, contados da data de seu encerramento, devolver
todos os dados pessoais a CONTRATANTE ou elimina-los, inclusive eventuais copias,

certificando a CONTRATANTE, por escrito, do cumprimento desta obrigacao.

17. DAS SANCOES
Lein®14.133/2021 e Decreto Municipal n° 2.071/2024

17.1. As falhas de execucao, a inexecucao parcial ou total da presente aquisicao esta
sujeita as sangdes administrativas estabelecidas nos arts. 155 a 163, da Lei n® 14.133, de
2021.

17.2. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133/2021, o contratado

que:

a) der causa a inexecugao parcial do instrumento de contratacdo, na hipotese de o
contratado entregar o objeto contratual em desacordo com as especificagdes,
condicOes e qualidade contratadas e/ou com vicio, irregularidade ou defeito oculto que

o tornem impréprio para o fim a que se destina;

b) der causa a inexecugao parcial do instrumento de contratacao que cause grave dano

a Administragdo ou ao funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;

) der causa a inexecucao total do instrumento de contratacao;

d) ensejar o retardamento da execucao do objeto da contratacao sem motivo

justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execucao do
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instrumento de contratacao;

f) praticar ato fraudulento na execucao do instrumento de contratacao;

g) comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

17.3. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as

seguintes sangoes:

a) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do instrumento de
contratacao, sempre que nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art.
156, §2°, da Lei n°® 14.133/2021);

b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas "b", “c" e "d" do subitem acima deste Instrumento de contratacao, sempre que
ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n°

14.133/2021);

) Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, "f", “g” e "h" do subitem acima deste Instrumento de

contratagdo, bem como nas alineas “b", “c" e “d", que justifiquem a imposicao de
penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n® 14.133/2021);

d) Multa:

1. Moratdria por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o

limite de 45 (quarenta e cinco) dias, sendo:
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1.1 - 0,5% (cinco décimos percentuais) sobre o valor do contrato licitado ou celebrado

com contratagao direta, pelo 1° (primeiro) dia de atraso;

1.2 - 0,2% (dois décimos percentuais) ao dia, do 2° (segundo) até o 30° (trigésimo) dia
de atraso, a ser calculado sobre o valor do contrato executado em desconformidade

com O prazo previsto no contrato;

1.3 - 0,3% (trés décimos percentuais) ao dia, a partir do 31° (trigésimo primeiro) e até o
45° (quadragésimo quinto) dia de atraso, a ser calculado o valor do contrato executado

em desconformidade com o prazo previsto no contrato;

1.4 - Apds o 45° (quadragésimo quinto) dia de atraso, a unidade gestora do contrato
deve notificar o contratado e, considerando as eventuais justificativas apresentadas,
avaliar em manifestacdo fundamentada se persiste o interesse em manter a contratacdo

ou se € mais vantajoso rescindi-la.

2. Compensatdria, para as infracdes descritas nas alineas “e” a "h" do subitem 18.2, de

20% (vinte por cento) a 30% (trinta por cento) do valor do Instrumento de contratacao.

3. Compensatoria, para a inexecugao total do instrumento de contratagdo prevista na
alinea "c” do subitem 17.2, de 30% (trinta por cento) do valor do Instrumento de

contratacao.

4. Para infracao descrita na alinea "b" do subitem 17.2, a multa sera de 20% (vinte por

cento) do valor do Instrumento de contratacao.

5. Para infragdes descritas na alinea "d” do subitem 17.2, a multa sera de 5 % (cinco por

cento) do valor do Instrumento de contratacao.

6. Para a infragdo descrita na alinea "a” do subitem 17.2, a multa sera de 10% (dez por
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cento) do valor do Instrumento de contratacao.

7. Compensatoria de 3% (trés por cento) sobre o valor do contrato ou do valor estimado
da contratacao, quando houver o descumprimento das normas juridicas atinentes ou

das obriga¢des assumidas, tais como:

a) deixar de manter as condi¢des de habilitacao durante o prazo do contrato;
b) permanecer inadimplente apds a aplicacao de adverténcia;
Q) deixar de regularizar, no prazo definido pela Administracao, os documentos

exigidos na legislacao, para fins de liquidacdo e pagamento da despesa;

d) deixar de complementar o valor da garantia recolhida apds solicitagao do
contratante;

e) nao devolver os valores pagos indevidamente pelo contratante;

f) manter funcionario sem qualificagdo para a execugao do objeto do contrato;
g) utilizar as dependéncias do contratante para fins diversos do objeto do
contrato;

h) tolerar, no cumprimento do contrato, situacao apta a gerar ou causar dano

fisico, lesdo corporal ou consequéncias letais a qualquer pessoa;

) deixar de fornecer Equipamento de Protecao Individual - EPI, quando exigido,
aos seus empregados ou omitir-se em fiscalizar sua utilizacdo, na hipotese de

contratacao de servicos de mao de obra;
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J) deixar de substituir empregado cujo comportamento for incompativel com o

interesse publico, em especial quando solicitado pela Administragao;
k) deixar de repor funcionarios faltosos;

1) deixar de controlar a presenca de empregados, na hipotese de contratagao de

servicos de mao de obra;
m) deixar de observar a legislacao pertinente aplicavel ao seu ramo de atividade;

n) deixar de efetuar o pagamento de salarios, vales-transportes, vales refeicao,
seguros, encargos fiscais e sociais, bem como deixar de arcar com quaisquer outras

despesas relacionadas a execugao do contrato nas datas avencgadas;

0) deixar de apresentar, quando solicitado, documentagao fiscal, trabalhista e

previdenciaria regularizada.

17.4. A aplicacao das sangdes previstas neste Instrumento de contratagdo nao exclui, em
hipotese alguma, a obrigacdo de reparacao integral do dano causado ao Contratante
(art. 156, §9°, da Lei n° 14.133/2021).

17.5. As sangOes previstas nas alineas “a”, "b” e “c” do item 17.3 ndo sdao cumulativas
entre si, mas poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §7°, da Lei
n° 14.133/2021).

17.6. Antes da aplicacao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15

(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157, da Lei n°® 14.133/2021).

17.7. Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do

pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda
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desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou serd cobrada
judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n°® 14.133/2021).

17.8. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do

recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

17.9. A aplicagdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto
no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133/2021 para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracédo de inidoneidade para licitar ou

contratar, assim como as seguintes regras:

17.9.1. Antes da aplicacao de qualquer sangdo administrativa, o 6érgao promotor do
certame deverad notificar o licitante contratado, facultando-lhe a apresentacéo de

defesa prévia;

17.9.2. A notificacao devera ocorrer pessoalmente, eletronicamente, com confirmacao
de recebimento, ou por correspondéncia com aviso de recebimento, indicando, no
minimo: a conduta do licitante contratado reputada como infratora, a motivacao para
aplicacao da penalidade, a sangdo que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega

das razoes de defesa;

17.9.3. O prazo para apresentacao de defesa prévia para a penalidade prevista na alinea
“a" do subitem 18.2 sera de 05 (cinco) dias Uteis e 15 (quinze) dias Uteis para as demais

penalidades, a contar da data da intimagao;

17.9.4. O licitante contratado comunicara ao 6rgao promotor do certame as mudancas
de endereco ocorridas no curso do processo licitatorio e da vigéncia do instrumento de

contratacao, considerando-se eficazes as notificacdes enviadas ao local anteriormente

Rua Elias Estevao Colnago, n° 65 — Centro - Itarana/ES, CEP: 29620-000, Telefone: (27) 3720-4600
CNPJ: 27.104.363/0001-23



Pag. 428
001604/2026

Comisséo de Planejamento das Contratagcées — CPC

18 - 04 - 1964

MUNICiPIO DE ITARANA

TERMO DE REFERENCIA i Eracutive

indicado, na auséncia da comunicacao;

17.9.5. Ofertada a defesa prévia ou expirado o prazo sem que ocorra a sua apresentacao,
0 6rgao promotor do certame proferira decisdo fundamentada e adotara as medidas
legais cabiveis, resguardado o direito de recurso do licitante que devera ser exercido
nos termos da Lei n® 14.133/2021.

17.10. Na aplicacdo das sancbes serao considerados (art. 156, §1°, da Lei n°
14.133/2021):

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) aimplantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas

e orientagdes dos 6rgaos de controle.

17.11. Os atos previstos como infracbes administrativas na Lei n° 14.133/2021, ou em
outras leis de licitacbes e instrumento de contratagdo da Administracao Publica que
também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846/2013, serdo apurados e
julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e

autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

17.12. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos

ilicitos previstos neste Instrumento de contratagdo ou para provocar confusdo
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patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo
estendidos aos seus administradores e scios com poderes de administracao, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagao de coligagao ou controle,
de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério,
a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160, da Lei n°
14.133/2021).

17.13. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da
data de aplicacdo da sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as
sancOes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas
Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n°® 14.133, de 2021).

17.14. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade
para licitar ou contratar sao passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°®
14.133/21.

17.15. Os montantes relativos as multas moratéria e compensatéria aplicadas pela
Administracao poderao ser cobrados judicialmente ou descontados dos valores
devidos ao licitante contratado, relativos as parcelas efetivamente executadas do

instrumento de contratacao;

17.16. Em qualquer caso, se apos o desconto dos valores relativos as multas restar valor
residual em desfavor do licitante contratado, é obrigatoria a cobranca judicial da

diferenca.

17.17. Sem prejuizo da aplicacao das sanc¢des acima descritas, a pratica de quaisquer
atos lesivos a administracao publica na licitagdo ou na execucao do instrumento de
contratacao, nos termos da Lei 12.846/2013, sera objeto de imediata apuragao

observando-se o devido processo legal estabelecido no marco regulatorio estadual
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anticorrupgao.

18. DA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA
Anexo VI IN TCEES n° 68/2020

18.1. Nos termos do Anexo VI da Instrucao Normativa TCEES 68/2020, detalhamos
informativo dos atos de responsabilidades pela elaboragdo deste instrumento, como

segue:

| - Elaboracao de especificagdo: Comissao de Planejamento das Contratagdes (CPC) —
Portaria n° 1.494/2024;

Il - Elaboracao de quantitativo: Foi indicado pelas Secretarias Municipais interessadas
através de seus Pedidos de Compras Simples e, posteriormente compilado para
estimativas de valor pela Comissao de Planejamento das Contratacdes (CPC) — Portaria
n° 1.494/2024;

lIl - Elaboracdo de Estudo Técnico Preliminar: Comisséo de Planejamento das
Contratacoes (CPC) — Portaria n® 1.494/2024;

IV - Aprovacdo da especificagdo, do quantitativo e do Estudo Técnico Preliminar:
Roselene Monteiro Zanetti (Secretaria Municipal de Administragdo e Finangas) —

Portaria n° 003/2025.

A Comiss3o:

BRENO FIOROTTI MAURI
Presidente da Comissao de Planejamento das Contratagdes
Portaria n°® 1.494/2024
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ALEX SANDER CASAGRANDE HANSTENREITER
Membro da Comissao de Planejamento das Contratacdes
Portaria n® 1.494/2024

A autoridade competente:

ROSELENE MONTEIRO ZANETTI
Secretaria Municipal de Administracao e Finangas
Portaria n® 003/2025

[tarana, 16 de abril de 2026.
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