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PREFEITURA MUNICIPAL DE ITARANA

INSTRUGAO NORMATIVA SEC N° 01/2014

Dispbe sobre procedimentos para execugao
dos servigos de Transporte Escolar das
redes estadual e municipal de ensino.

Versao: 01

Aprovacido em: 22/12/2014

Ato de aprovacio: Decreto n°® 540/2014

Unidade Responsavel: Secretaria Municipal de Educagao — SEMED.

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 1° Esta Instrugado Normativa tem a finalidade de estabelecer normas e
procedimentos a serem adotados no transporte escolar fornecido aos alunos
das redes publicas municipal e estadual de ensino, pelo Municipio de Itarana,
através da Secretaria Municipal de Educacao ~ SEMED e Secretaria de Estado
da Educagao — SEDU.

CAPITULO I
ABRANGENCIA

Art. 2° Abrange a SEMED, as unidades escolares da rede publica municipal e
estadual de ensino no Municipio de ltarana/ES, as empresas contratadas para
execucao dos servigos de transporte escolar, a Secretaria Municipal de
Administracdo e Finangcas — SEMAF e todos os setores envolvidos na
solicitacdo da contratagcdo e prestagio do servico de transporte escolar.

CAPITULO 1li
CONCEITOS

Art. 3° Para fins desta Instrugaoc Normativa considera-se:

I - Instrugdo Normativa: Documento que estabelece os procedimentos a
serem adotados objetivando a padronizagdo na execucdo de atividades e
rotinas de trabalho.

Il - Atestado de regqularidade da prestagdo de servigco do transporte
escolar: Documento emitido mensalmente pelas unidades escolares atestando
a adequada prestacao do servigo do transporte escolar e entregue & Secretaria
Municipal de Educacgéo, o qual sera anexado ao processo de requerimento de

pagamento.
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Il - Condutor: Pessoa devidamente habilitada responsavel por conduzir
adequadamente o veiculo prestador do servigo de transporte escolar.

IV — Declaracdo de abdicagio ao direito do uso do transporte escolar
publico: Documento emitido pela unidade escolar, devidamente assinado por
responsavel legal do aluno que optar por estudar em unidade escolar diferente
da indicada pela SEMED, desistindo da utilizagdo dos servigos de transporte
escolar, em virtude da ndo ocupacdo de vaga existente em escola préxima a
sua residéncia ou em unidade escolar indicada pela SEMED.

V - Declaragao de compromisso do uso do transporte escolar: Documento
emitido pela unidade escolar respectiva que se responsabilizara pela guarda do
mesmgo, devidamente assinado pelo responsavel legal do aluno, tomando
ciéncia das normas para usc do transporte escolar e se comprometendo a
cumpri-las.

VI - Frota prépria: Conjunto de veiculos que compdem o patrimdnio municipal,
utilizados para prestar servicos destinados ao transporte escolar de alunos
matriculados na rede publica municipal de ensino.

VIl — Frota terceirizada: Conjunto de veiculos, pertencentes a terceiros,
devidamente contratados pelo poder publico, destinados exclusivamente a
prestacédo de servigos de transporte escolar dos alunos matriculados na rede
publica estadual @ municipal de ensino.

VIl - Laudo de vistoria técnica: Documento emitido pela Secretaria Municipal
de Educagdao durante o processo de contratagdo da frota terceirizada,
atestando o atendimento ou nao dos critérios definidos no edital de licitagcio
pelas empresas licitantes.

IX — Acompanhante {monitor escolar): Pessoa devidamente credenciada
pelo DETRAN/ES, com idade minima de 18 (dezoito) anos, responsavel por
acompanhar os alunos de até 09 (nove) anos de idade desde o embarque ate
seu desembarque na unidade escolar de destino e vice-versa.

X - Plano de aplicacdoi/trabalho: Conjunto de demonstrativos fisico-
financeiros elaborados a partir das matriculas e rematriculas ocorridas nas
unidades escolares da rede publica estadual de ensino.

Xl — Programa Estadual de Transporte Escolar - PETE/ES: Instituido pela
Lei Estadual n® 9.999/2013, no ambito da Secretaria Estadual de Educagio —
SEDU, tem comc objetivo transferir recursos financeiros diretamente aos
municipios que realizem, nas suas respectivas areas de circunscrigdo, o
transporte escolar de alunos de ensino fundamental, ensino médio, e educagao
de jovens e adultos da rede publica estadual, residentes no meio rural.

Xll — Programa Nacional de Apoic ao Transporte Escolar — PNATE:
Instituido pela Lei Federal n°® 10.880/2004, no Ambito do MEC — Ministério da
Educacdo e Cultura, a ser executado pelo FNDE - Fundo Nacional de
Desenvolvimento Escolar, objefivapdo a garantia do acesso a educagéao,



oferecendo transporte escolar aos alunos da educacdo basica publica,
residentes em &rea rural, por meio de assisténcia financeira, em carater
suplementar, aos Estados, ao Distrito Federal e aos Municipios.

Xl — Relatério de acompanhamento mensal: Documento elaborado,
mensalmente por servidor formalmente designado, a partir das Planithas de
Controle de Frequéncia dos Veiculos de Transporte Escolar emitidas pelas
unidades escolares das redes municipal e estadual de ensino, conforme o
caso, que sera anexado ao processo de requerimento de pagamento a titulo de
liquidagao da despesa.

XIV — Relatério de fiscalizagdo: Documento emitido por servidor formalmente
designado para a fiscalizagdo do transporte escolar quandc da fiscalizacédo da
qualidade dos servigos contratados e do estado de conservacéo dos veiculos
utilizados no transporte escolar.

XV - Linha: ltinerario fixo de um ponto de origem até a unidade escolar € no
sentido contrario, pré-determinado pelo ente publico contratante, mediante
georreferenciamento por GPS (Global Positioning System — Sistema de
Posicionamento Global), a ser percorrido pelo veiculo que presta o servico de
transporte de escolares da rede publica estadual e municipal de ensino;

XV| — Transporte escolar: Transporte de alunos, seja por meio da utilizagéo
de frota prépria ou terceirizada, de um determinado ponto de origem,
geralmente proximo a sua residéncia, até a unidade escolar em que esta
matriculado e vice versa, a fim de garantir o acesso dos alunos matriculados na
rede publica de ensino & escola;

XVIl - Unidade escolar: Estabelecimento voltado para a pratica do ensino
publico, responsavel pelo fornecimento de informagdes e pela organizagédo dos
alunos usuarios do transporte escolar, bem como pela fiscalizacdo e fiel
cumprimento dos servigos, em conjunto com as Secretarias Municipal e
Estadual de Educacao (SEMED e SEDU).

CAPITULO IV
BASE LEGAL

Art. 4° Esta instrugao Normativa tem como base legal a sequinte legislacgéo:
I - Artigos 205 e 208 da Constituicao Federal, de 05 de outubro de 1988;

Il — Artigos 4°, 53 e 54, inciso VIl do Estatuto da Crianga e do Adolescente, Lei
Federal n® 8.069/90;

It — Lei Federal n° 8.666/93, Lei de Licitagbes e Contratos da Administragéo
Publica e da outras providéncias;

IV — Artigo 10, inciso VIl e artigo 11, inciso VI da Lei Federal n°® 9.394/96, Lei
de Diretrizes e Bases da Educacao Nacional;
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V - Artigos 136 a 139 e 145 da Lei Federal n° 9.503/97, Cédigo de Transito
Brasileiro;

VI — Lei Federal n® 10.880/04, que Institui 0 Programa Nacional de Apoic ao
Transporte Escolar — PNATE e o Programa de Apoio aos Sistemas de Ensino
para Atendimento a Educacao de Jovens e Adultos, dispde sobre o repasse de
recursos financeiros do Programa Brasil Aifabetizado;

VIl - Portaria n°® 255-R, de 28 de dezembro de 2006, da Secretaria de Estado
da Educacado, que Estabelece diretrizes, critérios e procedimentos para a
operacionalizagao do Programa de Transporte Escolar Rural da Secretaria de
Estado da Educagao do Espirito Santo;

VIl - Politica Nacional de Educagédo Especial numa Perspectiva Inclusiva
(2008);

IX — Resolugdo n°® 277 do CONTRAN, de 28 de maio de 2008, que dispde
sobre o transporte de menores de 10 anos e a utilizagdo do dispositivo de
retencao para o transporte de criangas em veiculos;

X - Portaria n® 036-R, de 19/04/2013, da SEDU, que Estabelece normas,
procedimentos, formas de transferéncias e execugdo, acompanhamento e
prestacdo de contas de recursos financeiros do Programa Estadual do
Transporte Escolar no ES PETE/ES;

Xl — Resolugdo n° 12, de 17 de margo de 2011, do Fundo Nacional de
Desenvolvimento da Educacio (FNDE), dispde sobre o Programa Nacional de
Apoio ao Transporte Escolar (PNATE);

XII - Artigo 50, X| do Decreto 4090-R, Regulamento do Servigo de Fretamento
e/ou Turismo do Sistema de Transporte Rodovidrio Intermunicipal de
Passageiros do Espirito Santo;

XHI - Lei Orgénica Municipal - Lei Municipal n® 676/2002;

X1V — Resolugdo TCEES n° 227/2011;

XV - Lei Orgénica do Municipio n° 676/2002;

XVI — Lei Municipal n® 1.048/2013, que disp6e sobre o Sistema de Controle
Interno do Municipio de ltarana, regulamentada pelo Decreto Municipal n°
410/2013;

XVl — Instrugdo Normativa SCI n° 001/2013 (Norma das Normas);

XVili - Guia do Transporte Escolar, ano 2009, do Centro de Apoio Operacional
de Implementacéo das Politicas de Educagao — CAPE, do Ministério Publico do

Estado do Espirito Santo.




CAPITULO V
RESPONSABILIDADES

Art. 5° A Secretaria Municipal de Educagio — SEMED, como érgao Central
do Sistema de Educacido “SEC” (Sistema de Educacéo), no desempenho das
suas atribuicoes, especificamente quanto ao transporte dos alunos das redes
municipal e estadual de ensino, compete:

| — Cumprir e divulgar esta Instrucdo Normativa entre as unidades escolares
das redes municipal e estadual de ensino e demais setores da Prefeitura
Municipal de itarana;

Il — Definir as Linhas de trafego dos veiculos escolares da rota contratada, em
articulacdo com a diregdo das unidades escolares em relacao as matriculas e
rematriculas;

lll — Administrar e fiscalizar 0s contratos, executando, dentre outras agoes:

a) a afericdo das Planilhas de Controle de Frequéncia dos Veiculos de
Transporte Escolar emitidas pelas unidades escolares das redes municipal e
estadual de ensino (ANEXO I);

b) a emissao de Relatorio de Acompanhamento Mensal elaborado por servidor
formalmente designado (ANEXO Il);

¢) a elaborag@o da Planilha para Controle de Frequéncia de modo a permitir a
afericao da execucido do servico de transporte escolar nos exatos termos do
Contrato respectivo;

d) o encaminhamento da Planilha para Controle de Frequéncia (ANEXO 1ll) as
unidades escolares das redes municipal e estadual de ensino;

e) a liguidacao das despesas (ANEXO V).

IV - A elaboracdo do plano de aplicagéo/trabalho para captagao de recursos,
junto ao governo estadual, garantindo a oferta do transporte escolar aos
alunos da rede estadual de ensino, através do PETE/ES;

V - O aprimoramento do trabalho de acompanhamento e fiscalizagao dos
servigcos de transporte escolar, visando garantir um servigo seguro, econdémico
e eficiente;

VI — O acompanhamento dos prazos para o envio das prestagbes de contas
dando ciéncia a Superintendéncia de Prestacdo de Contas de Convénios
destes prazos, a fim de garantir a regularidade dos recursos financeiros
oriundos do Governo do Estado — PETE/ES e do Governo Federal — PNATE;

VIl - O auxilio, no momento da assinatura dos contratos de transporte escolar,

na averiguagao da adequagao dos documentos apresentados pelo contratando
as exigéncias da contratante co e na legislagcéo e normas pertinentes.
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Art. 6° Cabera a unidade escolar:
I — Cumprir as determinagdes contidas nesta Instrugcdo Normativa,

Il - Orientar e informar ao aluno e aos responsaveis sobre os critérios para
utilizagdo do transporte escolar e as normas contidas neste ato normativo,
mediante assinatura da Declaracdo de Compromisso do Uso do Transporte
Escolar (Anexo V);

Il — Garantir que os Coordenadores de Turno ou servidor da unidade escolar
respectiva, designado pelo Diretor ou na sua falta pela Secretaria de
Educacao, acompanhem o embarque e o desembarque dos alunos;

IV - Providenciar e fornecer, semestralmente, a identificacdo dos alunos
usuarios do transporte escolar, mantendo relagdo atualizada por Linha com
copia a Secretaria Municipal de Educacdo e ao motorista, para fixagdo no
interior do veiculo;

V — Atestar a prestagac dos servigos de transporte escolar no ultimo dia letivo
de cada més, emitindo, para tanto, documento proprio (ANEXO I), e
encaminha-lo & Secretaria Municipal de Educagéo até o 1° (primeiro) dia util de
cada més, para efetivagao dos pagamentos;

VI - Gerar e entregar, devidamente preenchida por servidor indicado pelo
responsavel pela respectiva unidade escolar, a Planilha de Controle Diario
(ANEXO iil}, na Secretaria Municipal de Educacgéio até o 1° (primeiro) dia utit de
cada més;

VIl - Manter contato constante com os condutores e monitores do transporte
escolar a fim de verificar a conduta dos alunos e a execuc¢ao da Linha;

VIl — Emitir, no ato da matricula, a Declaragdo de Compromisso do Uso do
Transporte Escolar (ANEXO V), a qual devera prever as obrigagdes do art. 9°
desta Instrucao e ser assinada pelo responsavel pelo aiuno;

IX — Oficiar a Secretaria Municipal de Educagéo a existéncia de ocorréncia
verificada no transporte escolar, visando a adogdo das acdes cabliveis para a
resolucéo do problema;

X - Acompanhar o trabalho dos motoristas e dos monitores e verificar a sua
consonancia com o disposto nesta Instru¢do Normativa;

Xl — Organizar e efetivar a matricula dos alunos beneficiados, em turno, de
modo que se racionalize 0 uso do transporte escolar, observando as
adequacdes necessarias as situagdes especiais dos alunos.

Art. 7° A prestadora do servigo de transporte escolar devera:

| — Cumprir as determinagdes contidas nesta Instru¢do Normativa;

S
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I — Disponibilizar os veiculos de acordo com as exigéncias previstas no
contrato, utilizando-0s exclusivamente para o transporte escolar, ficando
terminantemente proibida a concesséo de “carona”;

Hl — Cumprir as exigéncias da legislagdo que padroniza os servigos de
transporte escolar, bem como todas as clausulas contratuais que regem a
prestacao dos servicos;

IV — Cumprir o horario de chegada de cada Linha na unidade escolar, dentro
da tolerancia de no maximo de 15 (quinze) minutos e de no minimo 05 (cinco)
minutos antes do horario de inicio das atividades escolares. No retorno, nao
exceder a 10 (dez) minutos de espera por parte do aluno dentro da unidade
escolar, salvo excegdes previamente acordadas entre a unidade escolar, a
SEMED e a empresa contratada ou ocorréncia de casos fortuitos ou de forga
maior;

V - Utilizar para condugdo dos veiculos escolares apenas condutores
devidamente habilitados no minimo na Categoria “D” e que ndo tenham
cometido nenhuma infragcdo grave nos Ultimos 12 (doze) meses, nos termos
dos incisos Il e |V do art. 138 do Cédigo de Transito Brasileiro, @ monitores
cadastrados no DETRAN-ES;

V1 - Manter atualizados, durante a execugao do contrato, todos os documentos
referentes acs veiculos, motoristas e monitores, tais como: Registro, discos de
tacdgrafo, Licenciamentos, Termo de Autorizagdo, Curso de Formacéao de
Condutor, seguros, taxas e outros que o contrato exigir e disponibiliza-los a
Secretaria Municipal de Educagéo, quando requisitados;

VIl — Equipar ¢ manter o veiculo em perfeito estado de funcionamento
realizando manutengdes preventivas, disponibilizando, ainda, todos os
equipamentos obrigatdrios previstos na legislagdo de transito, assim como
manter no interior do veiculo copias dos documentos pertinentes a prestagéo
do servico;

VIl — Em caso de quebra ou avaria viabilizar meio de transporte adequado e
seguro para a conducdo dos alunos, sob sua responsabilidade, até o destino
final de cada um deles e num prazo maximo de 24 (vinte e quatro} horas
substituir o veiculo;

IX — Garantir que 0s alunos, sob a responsabilidade do motorista ou monitor,
sejam encaminhados, com seguranca, as suas residéncias ou a escola, nas
ocasides em que 0 transporte nao consiga chegar até o local de desembarque,
sendo vedado que os alunos retornem ou sigam sozinhos;

X ~ Efetuar a limpeza de poeira nos assentos no inicic de cada horario de
atendimento, ou seja, no inicio da Linha sentido escola e no retorno, escola
sentido final da Linha;

Xl — Exigir e garantir que o motorista, o monitor e os alunos usem o cinto de

seguranca;
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XH - Responsabilizar-se pelos danos e/ou prejuizos causados a terceiros efou
diretamente a Administracdo Municipal, decorrentes de sua culpa ou dolo, bem
como pelas penalidades sofridas em caso de infragao.

Xlll — Estar a disposicao da Secretaria Municipal de Educagao e do condutor,
em tempo integral, pessoalmente ou via telefone, enquanto houver veiculos
circulando, disponibilizando-se a comparecer imediatamente no local solicitado,
em caso de necessidades, tais como acidentes ou ocorréncias graves,
tomando todas as providéncias imediatas que se facam necessarias,
acionando policia militar e/ou federal, corpo de bombeiro, comunicando os
fatos a Secretaria Municipal de Educagao e a diregdo da unidade escolar de
destino ou origem dos alunos;

XiV — Comunicar, expressamente a Secretaria Municipal de Educacgao, a
ocorréncia de fatos decorrentes da execugéo do contrato, para que esta tome
ciéncia e faga a intervengao necessaria, inclusive a decorrente de alteracéo de

linhas;

XV - Garantir que os condutores e monitores dos veiculos gque realizam o
transporte escolar trajem-se adequadamente, devidamente uniformizados,
ficando proibido o uso de short, bermuda, minissaia e calgados abertos que
nao se fixem aos pés, camisetas, camisas de botbes abertos, entre outros;

XVI — Colocar o veiculo a disposigdo da Administragdo Publica Municipal, em
funcéo das necessidades por ela estabelecida.

Art. 8° Ao condutor e monitor do veiculo de transporte escolar, cabera:

I - Comunicar as unidades escolares as ocorréncias relevantes no decorrer do
percurso, assim como a impossibilidade de chegar a respectiva unidade por
motivo de chuva ou problema de natureza mecénica para que esta possa
ajudar a providenciar a seguran¢ga dos alunos até a normalizacdo do
transporte;

H - Solicitar a presenca do Coordenador de Turno ou, na falta deste, servidor
da unidade de ensino respectiva, no embarque e desembarque dos alunos na
unidade escolar;

lil — Identificar os alunocs a cada viagem do percurso, através da relagao de
alunos citada no inciso IV do art. 6° desta Instrugdo Normativa, efetuar as
paradas nos pontos especificados na Linha garantindo que todos os alunos
que foram para a escola retornem as suas residéncias utilizando-se do
transporte escolar e, na ocorréncia de fato que impega este procedimento,
procurar identificar o motivo e comunicar a unidade escolar;

IV — Conduzir os alunos até o destino final sem interrupgdo voluntaria da
viagem,;

V - Verificar se todos 0s alunos transportados se encontram com o cinto de
seguranga, ndo deslocando o veiculo enguanto houver alunos em pé ou com

0s cintos desafivelados;
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VI — Tratar com cordialidade os alunos, os familiares, os profissionais da

unidade escolar e o publico;
VIl — Orientar os alunos, coibindo comportamentos inadequados durante a

viagem, mantendo-os sentados e evitando atitudes que possam afetar a
concentragao do condutor do veiculo e colocar terceiros em riscos;

VIII — Prestar informagdes aos pais ou responsdveis pelos alunos, a direcao
das unidades escolares sempre que solicitado, ou sempre que observar
comportamentos inadequados durante a viagem;

IX — Recolher, guardar e, posteriormente, entregar a dire¢cdo da unidade
escolar, gualquer objeto esquecido no veiculo;

X — Aproximar o veiculo da guia da calcada para efetuar o embarque e o
desembarque de alunos;

Xl — Nao fumar no interior do veiculo @ nem na presencga dos alunos;

Xil — Manter-se devidamente uniformizados, ficando proibido o uso de short,
bermuda, minissaia e calgados abertos que n&o se fixem aos pés, camisetas,
camisas de botdes abertos, entre outros;

XIll - Proibir a reprodugéo, no interior dos veiculos de transporte escolar, de
mausicas que contenham conotagéo sexual e/ou apologia as drogas, bem como
a reproducao de qualquer conteldo ou qualquer comportamento que atente
contra a moral e 0s bons costumes capaz de violar a integridade psiguica e
moral do aluno;

XIV - Zelar pela conservagéo e limpeza do veiculo.

Art. 9° O aluno, no uso do servigo de transporte escolar, devera:

| - Efetuar o embarque e ¢ desembarque no veiculo somente quando o mesmo
estiver totalmente parado;

Ii — Nao comprometer a atencdo do motorista durante a condugédo do veiculo
escolar com conversa ou qualquer outra acao;

lli - Tratar com cordialidade e respeito o0 condutor e 0 monitor do veiculo
escolar;

IV — Comunicar as unidades escolares as ocorréncias que forem observadas
no percurso da Linha;

V — Estar no ponto de embarque no horério estipulado;
VI — Nao fumar no interior do veiculo;

VIl — Usar o cinto de seguranga permanecendo sentado enquanto o veiculo
estiver em movimento abstendo-se, ainda, de se pendurar ou coiocar qualquer

parte do corpo para fora da janela do veicu
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VIIl - Zelar pela conservacgao e limpeza do veiculo;
IX — Nao portar arma de nenhuma natureza;

X — Acatar adverténcias feitas pelo motorista/monitor/diretor e coordenador
escolar.

Art. 10. A Secretaria Municipal de Administragdo e Finangas - SEMAF,
cabera:

! — Organizar a documentacdo necessaria a presta¢éo de contas dos recursos
financeiros transferidos pelo Governo Estadual e Federal para custeio do
servigo de transporte escolar;

Il - Preparar as prestagdes de contas conforme as exigéncias contidas nos
programas de transporte escolar, PETE/ES e PNATE, e encaminha-las aos
concedentes, dentro dos prazos estabelecidos;

I - Cumprir as determinag¢des contidas nesta Instrugao Normativa.

CAPITULO VI
PROCEDIMENTOS

_ SEGAOI
DA UTILIZAGAO DO TRANSPORTE ESCOLAR

Art. 11. O transporte escolar serd garantido ao aluno que atender aos
seguintes critérios:

I — Residir na zona rural e estar matriculado em unidade escolar da rede
publica municipal ou estadual de ensino, respeitando a portaria de matricula
expedida anualmente pela Secretaria Municipal de Educagao — SEMED e pela
Secretaria de Estado da Educacao — SEDU;

H — Residir na zona rural a uma distancia igual ou superior a 03 (trés)
quildmetros da unidade escolar na qual esta matriculado salvo situagbes em
que for identificado risco de vida e areas de vulnerabilidade;

Il - residir na zona urbana e n&o obter oferta de vaga em unidade escolar
proxima a sua residéncia,;

Paragrafo unico: O responsavel pelo aluno que optar por matricula em
estabelecimento diferente daquele indicado pela Secretaria Municipal de
Educacéo, renuncia ao direito a utilizacdo do transporte escolar e devera
assinar a Declaracdo de Renudncia ao Direito do Uso do Transporte Escolar
constante no (ANEXO V1) desta Instrucdo Normativa.

Art. 12. Para ter direito a utilizagéo do transporte escolar estadual — PETE/ES,
o aluno deve estar matriculado no ensino fundamental, no ensino médio ou na

10
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educagdo de jovens e adultos (EJA) de uma unidade escolar da rede publica
estadual e estar dentro dos critérios definidos pela Secretaria de Estado da

Educagéo — SEDU.

_ SEGAOI
DAS SOLICITAGOES DO TRANSPORTE ESCOLAR
E DA DEFINIGAO DAS LINHAS

Art. 13. Cabera as unidades escolares cadastrar no ato da matricula e manter
atualizados os dados dos alunos que necessitam do transporte escolar para
acesso e permanéncia na escola, respeitados os critérios contidos nesta
Instrucao, conforme Relagéo de Alunos do Transporte Escolar (ANEXO V).

Paragrafo Gnico. A atualizacdo de que trata o caput deste artigo devera
ocorrer na metade do ano letivo conforme calendario escolar devendo a
unidade escolar, para tanto, gerar nova listagem e relatério informando sobre

as alteracoes ocorridas.

Art. 14. As unidades escolares deverdo encaminhar a Secretaria Municipal de
Educacao formulario com a listagem dos alunos matriculados que dependerao
do uso do transporte escolar, inclusive aqueles que possuem necessidades
especiais, informando também os itinerarios necessarios ao atendimento
adequado dos servigos de transporte escolar, nas datas definidas pela Portaria
de matricula emitida anualmente pela Secretaria Municipal de Educagéo e pela
Superintendéncia Regional de Educacéio de Colatina — SRE/COL.

§1°. Necessitando a listagem de alunos da rede municipal de ensino de
atualizacdo, cabera a unidade escolar oficiar a Secretaria Municipal de
Educagao as devidas providéncias.

§2°. Havendo necessidade de atualizacdo da listagem de alunos da rede
estadual de ensino, cabera a unidade escolar comunicar esse fato a
Superintendéncia Regional de Educacdo de Colatina — SRE/COL, que,
analisado o requerimento, solicitara a Secretaria Municipal de Educagdo as
adequacdes necessarias.

Art. 15. A Secretaria Municipal de Educacédo efetuara andlise dos dados
fornecidos pelas unidades escolares e promovera a identificagdo das
necessidades de cada aluno, tomando as providéncias cabiveis para prestar
atendimento satisfatorio, observando critérios de viabilidade, economicidade,
praticidade e eficiéncia, garantindo o acesso dos alunos a unidade escolar de
forma adeguada.

Art. 16. Atendido o disposto no artigo anterior, a Secretaria Municipal de
Educacao definira a Linha de trafego dos veiculos escolares das frotas prépria
e terceirizada denominada “Linha-tronco”.

Art. 17. O dimensionamento das Linhas ocorrera a partir do 1° (primeiro) ponto
de embarque, conforme determinado pela SEMED, até a unidade escolar e

vice-versa.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ITARANA

Art. 18. No dimensionamento das Linhas serdo observadas as condigdes de
trafegabilidade e o tempo maximo de permanéncia dos alunos no vefculo que
n&o poderéa exceder a 04 (quatro) horas, ou seja, 02 (duas) horas de ida e 02
(duas) horas de volta.

Art. 19. A criacdo de “galhos”, ou seja, ramificagbes da Linha-tronco, sera
precedida de estudo local, consideradas as condigbes da via de acesso,
distdncia minima de 03 (trés) quilbmetros da Linha-tronco e o local para
manobra do veiculo, salvo situagbes em que for identificado risco de vida e
areas de vulnerabilidade.

} SEGAO Il
DA PRESTACAO DO SERVIGO DE TRANSPORTE ESCOLAR
COM FROTA PROPRIA

Art. 20. Serao utilizados veiculos da frota municipal para prestagdo do servigo
de transporte escolar nas Linhas estabelecidas pela SEMED.

Art. 21. Cabera a SEMED gerir o transporte escolar quando da oferta com frota
propria, efetuando os mesmos procedimentos de controle realizados nos
veiculos da frota terceirizada de que trata a secao seguinte.

Art. 22. Os veiculos da frota prépria, disponibilizados para o transporte escolar,
serdo utilizados exclusivamente para este fim.

Art. 23. Os veiculos e seus condutores deverao seguir as exigéncias legais
pertinentes ao transporie escolar bem como atender todas as regras
estabelecidas nesta Instrug&do Normativa.

) SECAO IV
DA TERCEIRIZAGAO DO SERVIGCO DE TRANSPORTE ESCOLAR

Art. 24. A SEMED solicitard a contratagdo do servigo de transporte escolar
para 0s alunos matriculados nas unidades escolares da rede municipal de
ensino, por meio de requisicdo devidamente protocolada.

Paragrafo tnico. A requisicio devera contemplar:

| — Os tipos de veiculos, de acordo com ¢ quantitativo de alunos definido por
Linha e por horario;

Il - A necessidade de veiculos adaptados em virtude de alunos com
necessidades especiais;

lll - A definicdo das Linhas que necessitam de acompanhamento de monitor;

IV — A definigao dos critérios a serem avaliados na vistoria dos veiculos;

V - A relagio dos documentos a serem exigidos na qualificagdo técnica;

@ &



PREFEITURA MUNICIPAL DE ITARANA
V1 - A relacdo dos documentos a serem exigidos no ato da assinatura do termo
de contrato.

VIl — Os valores a serem desembolsados pela execugdo do servigo, conforme
definidos em ato do Prefeito Municipal, fundamentado, podendo ser utilizados
os valores fixados, anualmente, pela SEDU para o Transporte Escolar
Estadual, se disponiveis ao tempo da licitagdo, caso contrario, podera
considerar o valor fixado para o ano anterior.

Art. 25. A SEMED exigira que a prestacdo de servicos de transporte escolar
seja realizada apenas com veiculos coletivos, tais como: énibus, micro-6nibus,
vans e/ou “Kombi”, de acordo com a legislagéo, observando as especificidades

de cada Linha.

Art. 26. A contratacdo dos servigos de transporte escolar atendera ao disposto
nas Leis Federais n° 8.666/93 e Lei n° 10.520/02, e demais normas aplicaveis,
e se desenvolvera, também, com base no fornecimento das informagbes
constantes no art. 24 desta Instru¢do sem prejuizo de outras que a SEMAF
entender como necessarias para a instru¢io do procedimento.

§1°. Para efeito de pagamento da quilometragem dos servigcos de transporte
escolar da rede municipal pela SEMED s0 serdo consideradas as viagens

cheias.

§2°. Os valores pagos por quilbmetro rodado podem ser diferenciados
observando-se, para tanto, o tipo de veiculo, a localidade que ele atende e a
condic&o da estrada por onde ele trafega.

Art. 27. O transporte escolar obedecera ao calendario letivo das redes
estadual e municipal de ensino.

Art. 28. O servigo de transporte escolar da rede publica estadual de ensino
somente sera contratado e gerenciado pelo Municipio de Iltarana mediante
acordo formalmente pré-estabelecido entre o Governo do Estado e a
municipalidade.

Art, 29. A contratagdo dos servigos de transporte escolar para servir aos
alunos da rede de ensino publica estadual sera normatizada pela Secretaria de
Educacéo do Estado — SEDU.

Art. 30. A SEMED & responsavel por acompanhar o processo de contratagéo e
proceder com a vistoria que dispoe o art. 24, inciso IV, emitindo o Formulario
Cadastramento/ Recadastramento dos Alunos (ANEXO VIl).

Art. 31. A determinacéo do inicic da execugdo dos servigos ocorrera mediante
emissédo de Ordem de Servigo pelo Prefeito Municipal a requerimento da
SEMED.

i SECAOV
FISCALIZACAO ERVICO DE TRANSPORTE ESCOLAR
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Art. 32. A SEMED fiscalizara a prestagéo de servigos de transporte escolar, a
fim de que seja realizada apenas com veiculos coletivos, tais como: 6nibus,
micro-6nibus, vans efou kombis, de acordo com a legislagdo pertinente ao
transporte escolar e as exigéncias contratuais, observada as especificidades

de cada Linha.

Art. 33. A SEMED fiscalizara, no local, a gualidade dos servigos contratados e
0 estado de conservacdo dos veiculos utilizados no transporte escolar,
conforme estabelecido nos contratos administrativos e legislacao pertinente,
emitindo, para tanto, o Relatério de Fiscalizacdo (ANEXO VIII).

Paragrafo Unico. No exercicio da fiscalizagdo, a SEMED podera executar as
acbes que entender como necessarias para esclarecer € comprovar a fiel
execucdo dos servicos contratados podendo, inclusive, gerar registros
documentais, fotograficos e filmagens para uso exclusivo de instrugdo do
procedimento fiscalizatério.

Art. 34. Servidor da SEMED designado para fiscalizar os contratos de
transporte escolar podera embarcar, sem aviso prévio, nos veiculos do
transporte escolar, para fins fiscalizatorios podendo executar as acdes
previstas no paragrafo Unico do artigo anterior visando o cumprimento das
normas descritas nesta Instrugdo Normativa e o fiel cumprimento do respectivo
contrato de transporte escolar.

§1°. Se constatada alguma irregularidade, cabera ao fiscal do contrato relatar o
ocorrido a Secretaria Municipal de Educagdo que encaminhard oficio a
empresa contratada indicando o prazo para sana-la, sob pena de sofrer as
sanc¢ges previstas no instrumento contratual.

§2°. Nao sanada a irregularidade referida no paragrafo anterior, a Secretaria
Municipal de Educag¢éo dara ciéncia do fato ao Prefeito Municipal, inclusive
sugerindo a aplicagao de sangao contratual.

Art. 35. A frequéncia diaria de alunos oriundos do transporte escolar sera
monitorada pelas unidades escolares que deverao, ainda, acompanhar o
embarque e desembarque dos mesmos.

Art. 36. Ocorréncia verificada no transporte escolar deverd ser oficiada a
Secretaria Municipal de Educagéo pela unidade escolar respectiva, visando a
adogao das agbes cabiveis para a resolucio do problema.

Art. 37. Cabe as unidades escolares acompanhar o trabalho dos motoristas e
dos monitores e a sua consonancia com o disposto nesta Instru¢do Normativa.

SEGAO VI
PRESTACAO DE CONTAS

Art. 38. A SEMAF reunird todos os documentos imprescindiveis para a
elaboracdo das prestagfes de contas dos programas de repasse financeiro
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ITARANA

para o custeio do transporte escolar e realizard todos os procedimentos
necessarios ao cumprimento das prestagdes de contas em conformidade com
as exigéncias e prazos estabelecidos pelos concedentes, inclusive o envio da
documentacao comprobatéria, quando necessario.

CAPITULO VII )
PROCEDIMENTOS PARA A REVOGAGAO DA INSTRUGAO NORMATIVA

Art. 39. Dos Procedimentos para revogar a Instruggo Normativa:

| - Caso haja direito fundamentado na legislagio patria e interesse da Unidade
de Controle Interno e/ou da Unidade Administrativa em revogar a Instrucéo
Normativa, deve-se proceder da seguinte forma:

a) protocolar a solicitacdo devidamente justificada na Unidade Central de
Controle Interno que, ap6s analise, remetera a Assessoria Juridica para analise
e emissao de parecer;

b} enviar ao Chefe do Poder Executivo ou para quem for delegado para rubrica

e assinatura.
CAPITULO VIII
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 40. Esta Instrucdo Normativa devera ser atualizada sempre que fatores
organizacionais, legais e/ou técnicos assim exigirem, a fim de verificar a sua
adequacao aos requisitos da Instrucdo Normativa SCI n® 001/2013, bem como
manter o processo de melhoria continua dos servigos publicos municipais.

Art. 41. Davidas efou omissdes geradas por esta Instrugcao Normativa deverao
ser solucionadas junto a SEMED.

Art. 42. Cabera & SEMED e as unidades escolares, divulgar, orientar e cumprir
as orientagoes contidas nesta Instrugdo Normativa a todos os envolvidos no
processo de contratacio e prestacio de servigos de transporte escolar.

Art. 43. Esta Instrugdo Normativa entrard em vigor em 1° de janeiro de 2015.

%ﬁ Itarana/ES, 22 de dezembro de 2014.
AGEMAR SCHENEIDER

Prefeito do Mu q}.@ de Itrana

Secretaria Municipa! de Educacgéo

ADJAE:%—B—%NO DE MARTIN
Controlador Interno
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PREFETTURA MUNICIPAL DE ITARANA

ANEXO Il

RELATORIO MENSAL DA FISCALIZACAO DO
TRANSPORTE ESCOLAR NO MUNICIPIO

Da: Fiscalizacao do Transporte Escolar
Para: Secretario Municipal de Educacgéo.

Senhor(a) Secretario(a),

informo a Vossa Senhoria que a empresa
realizou os servicos de Transporte Escolar {(municipal/estadual) durante 0 més de

, de acordo com © contrato n° , totalizando dias
trabalhados na Linha n° , conforme levantamento desta Fiscalizacdo e
conforme o atesto de (responsavel pela unidade escolar atendida com a

respectiva prestacio de servicos).
Sendo assim, recomendo a Vossa Senhoria que proceda a liquidagdo de despesa.

ltarana/ES, de de

Assinatura legivel do Servidor Responsavel
Fiscalizagdo de Transporte Escolar
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ITARANA
ANEXO IV
LIQUIDACAO DE DESPESA

Processo Administrativo n°.

*

A
SEMAF:

Declaramos, para fins de Liquidagdo de Despesa, com base no Relatério
Mensal da Fiscalizagdo do Transporte Escolar no Municipio e demais
instrumentos de controle que compdem os Anexos da Instrugdo Normativa
SEC n°  / ; gue a empresa , executou
fielmente, no més de , 0 servico de transporte escolar da rede
municipal/estadual de ensino referente ao Contrato de Prestacio de Servicos
ne , perfazendo _ dias trabalhados na(s) Linha(s) n°(s)

Portanto, somos favoraveis ao pagamento.

ltarana/ES, de de

Secretario(a) Municipal de Educacgao
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ANEXO V

DECLARAGAO DE COMPROMISSO DO USO DO TRANSPORTE ESCOLAR

Eu, residente na declaro que
tomei conhecimento e, na condigdo de responsavel (pai, mae ou outro) pelo aluno

, desta unidade escolar, me responsabilizo no sentido de garantir
que o mesmo utilizarda adequadamente o transporte escolar, devendo, para tanto,
cumprir as seguintes determinagées: manter-se sentado enquanto o veiculo estiver
em movimento; respeitar o condutor e 0 monitor do veiculo escolar; evitar conversa
com o motorista enquanto estiver dirigindo; evitar agdes que possam comprometer a
atencao do motorista; comunicar aos pais, diretores escolares as ocorréncias que
forem observadas no percurso da Linha; descer e subir do veiculo somente quando ¢
mesmo estiver totalmente parado; usar o cinto de seguranga; estar no local do ponto
de embarque no horario estipulado; ndo fumar no interior do veiculo e ndo transportar
produtos toxicos e entorpecentes; nao portar arma de nenhuma natureza; zelar pela
conservacdo e limpeza do wveiculo; e acatar adverténcias feitas pelo
motorista/monitor/diretor e coordenador escolar.

Iltarana/ES, de de

Assinatura legivel do responsavel pelo usuario
CPF:

20
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ITARANA

ANEXO VI

DECLARAGAO DE RENUNCIA AO DIREITO DO USO DO
TRANSPORTE ESCOLAR PUBLICO

Eu, residente na na condicao de

responsavel (pai, mae ou outro) pelo aluno , declaro que me
responsabilizo pela viabilizagao e pelo custeio do deslocamento do respectivo aluno

regularmente matriculado(a) nesta unidade escolar.

tarana/ES, de de

Nome legivel do responsavel pelo aluno
CPF.__ . . -

21



4

{oBobBepag/ioalic) owawiysusald ojad [aresuodsai op oquiued 8 [aAiBa) swop

:SEJISPERJSA OBS OUBINLLIO) 8]SBU SEPNUCY sapdew.loju| se anb osepaq ==
K v Gl
0\ i
~ 2 | &
CUOER) | e
Ny L
0!
6
8
)]
9
G
t
£
2
L

‘OIIYE3NILI

(V) 0909va3dilv) ¥013dId
:09343aNsa
'¥10983

‘ONY  “TVdIDINNW dV102S3 JLAO0dSNYHL - SONNTY SOQ OLNINYHLISYAVIIH /OLNINVHLISYAYD oY ININYEOS

d3aW3s — OvYIHVINA3a 3a TVIDINNIW YINYLINDIS

lIA OX3ANV
VNI 30 TN VN LI




PREFEITURAMUNICIPAL DE ITARANA
ANEXO VIlI
RELATORIO DE VISTORIA

I - IDENTIFICAGAC:
Razao Social:
Certificado de Registre da Empresa no DETRAN-ES para executar os servigos de transporte escolar: {}Sim ()Nao
Veiculo tipo: { ) Onibus ( } Microdnibus { ) Kombi { ) Outro

PLACA: ANO N° DE LUGARES

Il - DOCUMENTAGAO:

Certificado de Registro e Licenciamento: { ) Regular ( ) irregular
Proprietario:

Termo de Autorizagdo do DETRAN-ES: { } Sim { ) Nao
Selo de Conformidade para Transporte Escolar, () Sim ()} Nao

Ill - CONDICOES FiSICAS:

Pneus: ( ) Otimo ( )Bom { ) Regular { ) Improprio

Extintor: () Valide ( ) Invélido

Estado de Conservagao Externo: { ) Otimo { ) Bom ( ) Regular

(Itens Avaliados: Pintura, lantemas: luz de freio, setas, fardis, faixa escolar, pneuy reserva

Estado de Conservag&o Interno: { ) Otimo { ) Bom ( ) Regular
(Itens avaliados: Luzes do Painel, liuminagao interna, poltronas, cintos de seguranga, assocalho, mola da porta,

vidro das janelas e puxadores)

IV ~ PARECER DA FISCALIZAGAO:

( )} Emisséo de Relatério Detalhado com Ciéncia & Empresa e ao Secretdrio ( ) Notificagéo a Empresa
Itarana/ES, de de
Fiscalizagao de Transporte Escolar - Portaria SEMED N° /

Servidor Responsavel
Fiscalizagdo de Transporte Escolar
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PREFEITURA MY NCIPAL DE [TARANA
ANEXO IX

RELATORIO DE FISCALIZAGAO

| ~ IDENTIFICAGAO:
Razéo Social:
Certificado de Registro da Empresa no DETRAN-ES para executar os servigos de transporte escolar: ()Sim ( )Nao
Veiculo tipe: ( ) Onibus ( ) Microdnibus { ) Kombi { } Outro

PLACA:

il - DOCUMENTAGAO:

Certificado de Registro e Licenciamento: { )} Regular { } Irregular
Proprietario:
Termo de Autorizagao do DETRAN-ES: ( ) Sim () Nao

Selo de Conformidade para Transporte Escolar: () Sim ( ) Nao
Nome do Motorista:
Nome do Monitor:
Categoria da Carteira Nacional de Habilitagao:
Curso de Formagéo de Condutor de Veiculo do Transporte Escolar: { ) Sim ( ) Nac
Cadastro juntc ac DETRAN de Condutor Escolar: ( ) Sim { ) Nao

Cadastro junto ao DETRAN do Monitor Escolar: ( ) Sim  ( ) Nao

Il - CONDIGOES FiSICAS:

Pneus: ( ) Otimo ( ) Bom ( ) Regular ( } Impréprio

Extintor: { ) Vélido { ) Invélido

Estado de Conservagdo Externo: ( ) Otimo () Bom ({ ) Regular { ) Impréprio

(ltens Avaliados: Pintura, lantermas: luz de freio, setas, faréis, faixa escolar, Pneu reserva

Estado de Conservagéo Interno: ( ) Otime { ) Bom { ) Regular ( ) Impréprio
(ltens avaliados: Luzes do Painel, luminagdo  interna, poltronas, cintos de seguranga, assoalho, mola da porta,
vidro das janeias e puxadaores)

IV = HORARIOS:
Horario de Inicio da Linha: M: V: Horéario de chegada na Escola: M: V:

V - PARECER DA FISALIZAGAO:

{ ) Emissdo de Relatério Detathado com Ciéneia & Empresa e ao Secretario { ) Notificagdo 4 Empresa
ltarana/ES, de de
Fiscalizagao de Transporte Escolar - Portaria SEMED N° /

Servidor Responsavel
Fiscalizagao de Transporte Escolar
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